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QUYET PINH

Quy dinh vi tri, chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
ciia Vin phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhin din huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH LUC

Cén cie Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt swa d’oz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chitc Chinh phii va Ludt To chikc
chinh quyén dia phicong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhdan dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho thuée tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong; Nghi dinh s6
108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phii sira doi, bé sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cia Chinh
pha;

Cén cir Quyét dinh sé6 46/2014/0P-UBND ngay 16/10/2014 cia Uy ban
nhén dén tinh Ha Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn céng, phdn cap quan Iy
16 chitc bé may, cdn bd, cong chitc, vién chitc va nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn ddn
huyén va Truong Phong Néi vu huyén Binh Luc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning:

1. Vian phong Hoi ddng nhan dan (HDND) va Uy ban nhan dan (UBND)
huy¢n Binh Luc 13 co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dan cép huyén, chiu su
chi dao, quan ly vé t6 chirc bién ché va cong tc cua Hoi dbng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén; dong thoi, chiu sy huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cia Vin

phong Poan Pai bidu Québc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh, Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tham muu téng hop cho
Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhéan dan vé: Hoat dong ciia Hoi ddng nhén dan, Uy
ban nhéan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, didu hanh coa
Chu tich Uy ban nhan dén; kiém so4t thi tuc hanh chinh; cung cip thong tin phuc

Uy ban nhan déan
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vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va céc co quan
nha nu6c ¢ dia phuong; bao dam co s¢ vét chat ky thuét cho hoat dong cua Hoi
d6ng nhéan dan va Uy ban nhin dén; td chuc trién khai thuc hién co ché mét cira,
mot ctra lién théng trong giai quyet tht tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc néng
quan ly cua Uy ban nhén dén cap huyén; huéng dan, tlep nhén ho so cua ca nhan,
to chirc trén tt ca cac linh vuc thudc thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan
cap huyen chuyen hé so dén céc co quan chuyén mén thue Uy ban nhén dén cip
huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho t6 chirc, c4 nhan.

3. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéin dan cé tu cach phap nhan,
c6 con déu riéng, dugc du toan kinh phi dé hoat dong phuc vu Hdi dong nhén dan,
Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh va dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc
theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han.

1. Gitip Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dén, Uy ban nhén
dan, Cha tich Uy ban nhén dan huyén (sau day goi chung 1a Hoi dong nhén dén, Uy
ban nhén dén huyén) xdy dung céc chuong trinh, ké hoach cong tac; t6 chuc theo
dai, dén dbc, kiém tra cac co quan, ban, nganh huyén, Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén cac x4, thi trdn thuc hién ding chuong trinh, ké hoach cong tac da
dugc phé duyét.

Téng hop, bao cdo dinh ky va dot xuét vé két qua thuc hién cac chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuét, kién nghi giai phéap @ thuc hién c6 hiéu qua. Kip thoi
b4o cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau
quén 1y, chi dao, diéu hanh ctia Hi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén va Chu
tich UBND huyén.

2. Giup Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tich UBND huyén chi
dao trién khai, kiém tra, don ddc viéc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong
téc, cac van ban phap luat clia co quan quan ly Nha nudc cap trén va ctia Hoi dong
nhan dén, Uy ban nhan dan huyén.

3. Truc tiép tham muu cho Uy ban nhan dan huyén chi dao, didu hanh, quan ly
nha nudc vé cong tac lanh dao, chi dao trén dia ban huyén.

4. Chu tri, phéi hop va don ddc cac phong, ban, nganh va cac co quan chuyén
mén thudc huyén, céc x3, thi trdn tham muu soan théo cac d& 4n, bao céo, to trinh
va cdc loai van ban khac do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén giao, dam
bao chat lugng va tién do dé ra.

5. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thdm quyen dbi voi cac
hé so do céc co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan
dan huyén d ky ban hanh van ban hoic cho y kién chu truong.
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Trong truomg hop cac du thado vén ban, hd so trinh clia céc co quan, don vi,
cac x4, thi trin chua dam bao yéu cau vé thé thirc, noi dung, trinh tu, tha tuc, Vian
phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan d4n huyén yéu cau co quan trinh hoan
chinh lai du thao hodc thuc hién diy du cac trinh tu, thi tuc theo quy dinh; truong
hop dé nghi d6 khéng dugc co quan, don vi, cac x4, thi trén trinh thong nhét thi
Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan huyén bdo cdo cho Thudng truc
Hoi déng nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi dao.

Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan huyén dugc yéu cau cac
co quan, don vi, cac x3, thi trn c6 lién quan cung cap cac tai liéu, thong tin, sO
liéu, van ban c6 lién quan tham du cac cudc hop, lam viéc @ nim tinh hinh, théng
tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
va Chu tich UBND huyén.

6. Chu tri, phdi hop céc co quan ¢ lién quan chuén bi céc ndi dung, diéu kién dé
phuc vu t6 chire cac ky hop Hoi dong nhan dén, Hdi nghi Uy ban nhan dan thuong ky
va cac hoi nghi, cude hop, lam viéc khéc ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan va
Chu tich UBND huyén theo ding quy dinh phap ludt. Tham muu, giip Thuong tric
Hoi dong nhan dan huyén t6 chuc cac dot gidm sat va tiép xic cir tri.

7. T6 chirc thu thap, xu 1y, quén ly, cdp nhét thong tin phuc vu su chi dao, diéu
hanh, hoat dong cuia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhén dan huyén; quan ly va duy tri
hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhén dan huyén.

8. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén huyén vé t6 chirc va hoat dong
cta Ban Tiép cong dan theo quy dinh ctia phép luat cho dén khi c¢6 cac quy dinh
méi cua phap luét.

9. Truc tiép quan ly va chi dao hoat déng cta BY phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mét cira, mot cua lién thong cua Uy ban nhan dén huyén; hudng dan, tlep
nhan ho so cua ca nhén, t6 chirc trén tat ca cac linh vuc thudc tham quyen giai quyet
ctia Uy ban nhan dén cép huyen chuyen hé so dén cac co quan chuyén mon thude Uy

ban nhan déan cp huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho 6 chirc, ca nhan theo
quy dinh.

10. Quén 1y, st dung con d4u, phat hanh vin ban ctia Hoi ddng nhén dan, Uy
ban nhan dan huyén. T chirc, quan 1y cong tac vin thu, luu trit cia co quan theo
ding quy dinh; ing dung cong nghé thong tin va bao dam an toan, thong tin lién
lac phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén.

11. Phéi hop véi Phong Noi vu, hudéng dan vé& nghiép vu hanh chinh vin
phong, van thu, luu trit d6i véi cdng chirc 1am cong tac van phong cuia cac phong,
ban, cong chitc Van phong - Thong ké cac x4, thi tran.

12. T6 chire thuc hién céc van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co quan
c6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong
Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén. Tiép nhan, xir Iy van ban do co
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quan, t6 chirc, c4 nhan giri Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh. Nghién ciru, ing dung két qua
nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc
hién cong tac phong, chng tham nhiing, lang phi trong pham vi quéan 1y ctia Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dn huyén theo quy dinh cua phap luat.

13. Quan ly t6 chirc by may, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chuec, vi
tri vi€c lam; thuc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky luét, dao
tao va boi duo*ng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chiic, nguoi lao dong
thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luét va phan cong ciia Uy ban nhan
déan huyén.

14. Quan ly, s dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh. Bao dam cac diéu kién lam viéc va té chirc phuc vu céc hoat dong cong
tac theo yéu cu ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dén, cac Ban Hoi dong nhan déan, Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhén dén
huyén va Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo ché do
quy dinh.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéac do Hoi déng nhan dén, Uy ban nhén
dan huyén giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co cdu t6 chire va bién ché.

1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c¢6 Chanh Vin
phong, khéng qué 03 Phé Chanh Vin phong, cdc cong chirc chuyén mén va lao
dong hop dong theo quy dinh cuia phéap lut.

2. Viéc bd nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém,
tir chue, nghi huu, thue hién ché d6, chinh sach doi v6i Chénh Van phong, Phé
Chéanh Vin phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh cta phéap
luét.

3. Bién ché ctia Vian phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén do
Chii tich UBND huyén quyét dinh trong tdng bién ché hanh chinh cta huyén duogc
UBND tinh giao.

Diéu 4. Ché d¢ lam vige.
1. Vin phong Hbi dong nhan déan va Uy ban nhan dan huyén 1am viéc theo ché
do thi truéng, dam bao nguyén tic tip trung dan chu.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Thuorng truc HDND, UBND, Chu
tich HDND, Chu tich UBND huyén va truéc phép luét vé viéc thuc hién chiic ning,
nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cua Vin phong.

3. Phé Chéanh Van phong gitip Chéanh Van phong phu trach va theo doi mot sd
mgt cong tac; chiu trach nhiém truée Chanh van phong va truée phap luét vé nhiém
vu dugc phén cdng. Khi Chanh vin phong ving mit, mot Phé chanh Vin phong
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duogc Chanh vén phong phén cong didu hanh hoat ddng ctia Van phong Hoi ddng
nhén dan va Uy ban nhén dan huyén va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong,
trudc phép ludt vé nhiém vu duge phan cong.

Piéu 5. T6 chirc thuwe hién.

1. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huy§n ra soat,
tham muu cho Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén sira doi, bd sung
cac quy ché, quy dinh lién quan, dam bao phu hop véi Quyét dinh nay, dong thoi

ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan
cép huyén phi hop v6i Quyét dinh nay.

2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc sau 07 (bay) ngay ké tir ngay ky. Cac quy dinh
khac trai véi ndi dung Quyét dinh nay déu bi bai bo.

3. Chanh Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, Truéng
Phong Noi vy, Thu truéng céc co quan ¢6 lién quan va Chu tich UBND cac x4, thi
tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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