Phu luc 1

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND HUYEN
(Kem theo Quyeét dinh s6 4605/QD-UBND ngay 11/10/2021 cua UBND huyén)

A. DANH MUC

TT Tén Quy trinh ndi bo
1 |Cap gidy phép san xuat ruou thii cong nham muc dich kinh doanh
2 Cép lai Gidy phép san xuat ruou tha cong nham muc dich kinh doanh
3 Cap stra d6i, bd sung Gidy phép san xuit rugu thu cong nham muc dich kinh doanh.
4 Cép Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham ruou.
5 Cép lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham rugu.
6 Cép sira ddi, bd sung Gidy phép kinh doanh ban 1é san pham ruou.
7 Cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 4.
8  Cép sira doi, bo sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
9 Cép Giay chiing nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu biéu cap huyén.
10 |Tha tuc cAp méi Gidy chirg nhan du diéu kién cira hang ban 16 LPG chai
11  |Tha tuc cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
12 |Cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
13 |Thu tuc cap lai Gidy chting nhan du diéu kién ctra hang ban 1é LPG chai
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B. QUY TRINH NOI BOQ

1. Cip gidy phép san xuit rugu thii cong nham muyc dich kinh doanh;

2. Cap Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham ruou.

Thoi gian giai quyét: 4 ngay lam viée x 8 = 32 gio 1am viéc

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thure hién

Budc 1

To chuc

Nop ho so tai Bo phan Mét cira huyén

Budc 2

B6 phan Mot ctra huyén

Can bo mot cura kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
ghi gidy bién nhan, hen ngay tra. Ghi vao sO theo doi
ho so, chuyén ho so dén Phong Kinh té - Ha tang

2 10 lam vige

Budce 3

Phong Kinh té - Ha tang

Phan cong, giao nhiém vu cho can bd thu 1y ho so, néu
ho so du dicu kién thi can b thu Iy ho so trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh

2 gio lam viéc

Truong hop khi tién hanh giai quyét phat hién hd so
can tham dinh, xac minh hoac bd sung hd so thi phong
Kinh té & Ha tang thong tin kip thoi t6i b phan tlep
nhan dé thong bao hodc hen lai thoi gian giai quyét
(néu can) cho to chirc, ca nhén.

16 gio lam viéc

Buoc 4

Phong Kinh té - Ha tang

Ky Giay phép san xuat ruou thu cong nham muc dich
kinh doanh/Giay phép kinh doanh ban 1¢ san pham
rugu

8 gio lam vige

Budc 5

Phong Kinh té - Ha tang

Lay sb, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bo phan
Mot cura

2 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan Mot ctra

Vo s6 theo ddi, tra két qua

2 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc
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3. Cép lai Gidy phép san xuat ruou thii cong nham muc dich kinh doanh

4. Cép sira d6i, bd sung Gidy phép san xuat rugu tha cong nham muc dich kinh doanh.

5. Cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham rugu.

6. Cap sira d6i, bo sung Gidy phép kinh doanh ban 1¢ san pham rugu

Thoi gian giai quyét: 3 ngay lam viée x 8 = 24 gio' 1am viéc

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thuc hién
Budce 1 T chtrc, c4 nhan Nop ho so tai BO phan M{t ctra huyén
Can by Mot cua kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so,

Budc 2 B6 phan Mot ctra huyén ghi gidy bién nhan, hen ngay tra. Ghi vao ) theo doi | 2 gio lam viéc
ho so, chuyén ho so dén Phong Kinh té - Ha tang
Phan cong, giao nhiém vu cho cén bd thu ly ho so,
Can b thu 1y néu thay ho so du diéu kién thi trinh 2 gio 1am viéc
Lanh dao phong xem xét, quyét dinh

. . . Z A Truong hop khi tién hanh giai quyét phat hién ho so

Bude 3 Phong Kinh t¢ - Ha tang can tham dinh, xac minh hoac bd sung hd so thi phong
Kinh té & Ha tang thong tin kip thoi toi B phan tlep 12 gi¢ lam viéc
nhan dé thong bao hodc hen lai thoi gian giai quyét
(néu can) cho tb chirc, ca nhén.

Budc 4 Phong Kinh té - Ha tang Ky ban hanh Gidy phép 4 gi0 lam viéc

Budce 5 Phong Kinh té - Ha ting LéAy séﬁ, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan 2 gitr 1am viée
Mot cira

Budc 6 | B phan Mot cira Vo s0 theo doi, tra két qua 2 gioy lam viéce

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viée
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7. Cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14.

8. Cap stra d6i, bo sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14;

9. Cap lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 1a

Thoi gian giai quyét: 6 ngay lam viéc x 8 = 48 giv 1am viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Bude 1 T6 chtrc, & nhan Nop ho so tai Bo phan Mot cira huyén
Cén b Mot cira kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi
Budc 2 B6 phan Mot ctra huyén gidy bién nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo doi ho so, | 4 gio lam viéc
chuyén ho so dén Phong Kinh té - Ha ting
, ‘ Phan céqg, giao nhi¢ém vu cho can b(f)‘ thu 1y ho so, néu hod
Bude 3 Phong Kinh té - Ha tang so du diéu kién thi can bo thu ly ho so trinh Lanh dao | 24 gio lam viée
phong xem xét, quyét dinh
Budc 4 Phong Kinh té - Ha tang Ky, ban hanh Giay phép ban 1¢ san pham thudc 14 16 gio lam viéc
Budc 5 Phong Kinh té - Ha ting {;é: s0, dong dau, ban hanh vin ban, chuyén bd phan Mot 2 ity lam vice
Budc 6 | Bo phan Mot cira Vo sb theo ddi, tra két qua 2 gid 1am viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio 1am viée
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10. Cép Giay chtng nhan san phdm cong nghiép nong thon tiéu biéu cap huyén.

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc x 8 = 240 gio 1am viée

:l“hu’ t.l’f Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ ) ) j j hién
Budce 1 Tb chirc Nop hd so tai B phan Mot cira huyén

C:éln bo BO phefm Mot cira kiém tra, huéng dan, tiég nhan
Budc 2 Bd phan Mot ctra huyén ho so, ghi gidy bién nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo | 4 gio lam viéc
doi ho so, chuyén ho so dén Phong Kinh té€ - Ha tang
, ‘ Phan céqg, giao nhi¢ém vu cho cén b(f)‘ thu ly ho so, néu hod
Bude 3 Phong Kinh té - Ha tang so du diéu kién thi can bo thu ly ho so trinh Lanh dao | 24 gio lam viée
phong xem xét, quyét dinh
Budc4 | Phong Kinh té - Ha ting Tham dinh cac diéu kién vé tiéu chi ciia san pham 160 gio lam viée
Bude S Iﬁin,gn(;ao Phong Kinh t€ - Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét dinh 40 gio lam vige
Budc 6 Lanh dao UBND huyén K}: Gla}y chu’rAlg nhan san pham cong nghi¢p nong thon ticu 8 gitr lam vidc
biéu cap huyén
Budc 7 Phong Kinh té - Ha ting EEZ s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén by phan Mot 2 it lam vice
Budc 8 Bo phan Mot ctra Vao sb theo ddi, tra két qua 2 gid lam vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc
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11. Thi tuc cip méi Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 16 LPG chai

Thoi gian gidi quyét: 6 ngay lam viéc x 8 = 48 gio 1am viée

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot an thye
cong viéc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budce 1 B6 phan Mot ctra huyén hen ngay tra. Ghi vao so theo doi ho so, chuyén ho so dén | 4 gio lam viée
Phong Kinh té - Ha tang
Phan cong, giao nhiém vy cho can bo thy ly hé so, néu hd
so du diéu kién thi can bo thu 1y ho so trinh Lanh dao phong | 2 gior lam viée
xem xét, quyét dinh
Budc 2 Phong Kinh t - Ha ting TrAuong hop }(hi t.ién hél}’lh g}éi quyé;t phat ‘hiér} ho 50 cér}
tham dinh, xac minh hodc bo sung ho so thi phong Kinh t&
& Ha tang thong tin kip thoi to1 BO phan tiép nhan dé thong | 4 gio 1am viec
béo hodc hen lai thoi gian gidi quyét (néu can) cho to chire,
ca nhan.
Budc 3 Phong Kinh té - Ha tﬁng Tham dinh céac diéu kién 24 gio lam vige
Budc 4 : o N Dy thao Gidy chiing nhan du diéu kién cira hang ban 16 LPG | , .. . ..
Phong Kinh t¢ - Ha tang chai, trinh Lanh dao UBND huyén ky ban hanh 2 gi0 lam vicc
Budc 5 Lanh dao UBND huyén Ky ban hanh van ban 8 gio lam viéc
Budc 6 Phong Kinh t &-Ha tﬁng ggz s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan Mdt 2 iy lam vide
Buéc 7 Bo phan Mot ctra Vio s6 theo ddi, tra két qua 2 gio 1am viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio' lam viéc
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12. Thi tuc cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai;

13. Thu tuc cép lai Giéy chung nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai

Thoi gian gidi quyét: 7 ngay lam viéc x 8 = 56 gio 1am viéc

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi€én

Bude 1

Ca nhan, to6 chuc

Nop hd so tai Bo phan Mot cira huyén

Budc 2

B6 phan Mot ctra huyén

Kiém tra, huéng dén, t1ep nhan hd so, ghi glay bién nhan,
hen ngay tra. Ghi vao s6 theo doi hé so, chuyén ho so dén
Phong Kinh té - Ha ting

4 gio lam viéc

Budce 3

Phong Kinh té - Ha tang

Phan cong, giao nhi¢m vu cho cén bo thu 1y ho so, néu hd
so du diéu kién thi can bd thu 1y ho so trinh Lanh dao phong
xem xét, quyet dinh

2 gio lam viéc

Truong hop khi tién hanh giai quyét phat hién ho so can
tham dinh, xac minh hoic bd sung hd so thi phong Kinh té
& Ha tang thong tin kip thoi toi Bo phan tiép nhan dé thong
béo hodc hen lai thoi gian giai quyét (néu can) cho t6 chuc,
ca nhan.

4 gio lam viéc

Budc 4

Phong Kinh té - Ha tang

Tham dinh cac diéu kién

24 gi0 lam viée

Budc 5

Phong Kinh té - Ha tang

Dy thao Gidy chtrng nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG
chai, trinh Lanh dao UBND huyén ky ban hanh

2 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND huyén

Ky ban hanh van ban

16 gio lam viée

Budc 7

Phong Kinh té - Ha tang

Lay s0, dong dau, ban hanh vin ban, chuyén bo phan Mot
cua

2 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan Mot ctra

Vo so theo doi, tra két qua

2 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viée
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Phu luc 2

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA, THI TRAN
(Kem theo Quyeét dinh s6 4605/QD-UBND ngay 11/10/2021 cua UBND huyén)

A. DANH MUC

TT Tén Quy trinh noi b
1 Cép Gidy xéac nhan ding ky san xuat rugu thu cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuét rugu dé ché bién
lai
9 Cép lai Gidy xac nhan dang ky san xut ruou thu cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuét ruou dé ché bién
lai
3 Cép sira d6i, bo sung Gidy xac nhan dang ky san xuat ruou tha cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuat

ruou dé ché bién lai
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B. QUY TRINH NOI BOQ

=

Cap Gidy x4c nhan diang ky san xuat rugu thu cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phep san Xudt rugu dé ché bién lai

2. Cép lai Gidy xac nhan ding ky san xuit rugu thii cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuit rugu dé ché bién
lai;

3. Cap sura déj, b(:) sung Gidy x4c nhan dang ky san xuat ruou thi cong dé ban cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuat

ruou dé ché bién lai

Thoi gian gidi quyét: 5 ngay lam viéc x 8 = 40 gio 1am viéc

Thir t o " A A Thoi gian
v Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc gM
cong viec thuc hién

Budce 1 Tb chure, ca nhan Nop hd so tai Bo phan Mot ctra xa, thi tran
Can bd Mot cira kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, ghi
Budc 2 B6 phan Mot ctra huyén gidy bién nhan, hen ngay trd. Ghi vao so6 theo do1 ho so, | 2 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa, thi tran
Budce 3 Phan cong, giao nhi¢m vu cho cong chirc chuyén moén thy
Lanh dao UBND x4, thi 1y ho so, T
A n , 2 . Z Z X w aeX . < 2 g10 lam VIEC
tran Cong chure tham dinh néu thay ho so du diéu kién thi trinh
Lanh dao UBND xa, thi tran xem xét, quyét dinh
Budc 4 | Cong chic chuyén mén Tham dinh cac diéu kién 26 gid 1am viéc
Budc 5 Lanh dao UBND x4, thi Néu du diéu kién thi cap xac nhan, néu khong du diéu kién i en
X . \ . a1 8 gio lam vige
tran thi ban hanh van ban néu ro ly do

Budc 6 Cong chirc Van phong -

£ N Déng diu vin ban, chuyén Bo phan Mot cira x3 2 010 lam viéc
Thong ke g ” y ¥ p 3 " g "

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viéc
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