Phu luc 1

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC GIAO DUC - PAO TAO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND HUYEN

(Kém theo Quyét dinh s6: 4601 /OP-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 ciia UBND huyén

A. DANH MUC
T Tén thu tuc hanh chinh
1 Thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc
2 Thu tuc cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc
3 Thu tuc sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
4 Thu tuc giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua td chitc, c4 nhan dé nghi thanh lap truong tiéu hoc).
5 Thu tuc thanh l4p trung tdm hoc tap cong dong
6 Thu tuc cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc
7 Thu tuc sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co s¢
8 Thu tuc giai thé truong trung hoc co s (theo dé nghi cta ca nhan, to chitc thanh 1ap truong)
9 Chuyén trudng dbi voi hoc sinh trung hoc co sé.
10 Thu tuc cong nhan xa dat chuan phé cap giado duc, x6a mu chir
11 Thu tuc quy trinh dénh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa
19 I;Ihﬁ tuc thanh 1ap trudng trung hoc co s cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc co so tu
thuc
13 Thu tuc cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong trd lai
14 Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai
15 Thu tuc cho phép trung tam_ hoc tap cOng dong hoat dong trd lai
16 Thu tuc thanh lap truong mau gido, trrong mam non, nha tré cong 1ap hoac cho phép thanh 1ap
trudong mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc
17 Thu tuc cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giao duc
18 Thu tuc cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai
19 Thu tyc sdp nhap, chia, tach truong mau giao, trudng mam non, nha tré
20 Thu tuc giai thé trudng mau gido, truong mam non, nha tré (theo yéu ciu cua td chirc, ca nhan dé nghi

thanh 13p)
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Thu tuc chuyén truong dbi véi hoc sinh tiéu hoc

Chuyén d6i trudng tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co sd tu thuc va truong pho thong tu thuc cd

22 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc co sd do nha dau tu trong nudc dau tu sang trudng
phé thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhudn

23 H67trq }1()9 tap ddi vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cac dan toc
thi€u s rat it nguoi.

24 Tro cap ddi vi tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao dong 1am viée tai khu cong nghiép

o5 HO tro d6i véi gido vién mam non lam viéc tai co s& giao duc mam non dan 1ap, tu thuc & dia ban co
khu cong nghiép

26 Tuyén sinh trung hoc co s¢

97 Chuyén d6i nha tre, truong mau gido, truong mam non tu thuc do nha dau tu trong nude dau tu sang
nha tré, trudng mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhudn

28 Xét, duyét chlnh_ sach hd trg ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc ¢o s
& Xa, thon dac biét kho khan

29 Ho tro #n trua cho tré em mau gido
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B. QUY TRINH NQI BO

1. Thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc;

2. Thu tuc sap nhép, chia, tdch truong tiéu hoc

3. Thu tyc giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua td churc, ca nhan dé nghi thanh 18p truong tiéu hoc).

4. Thu tyuc giai thé trudng trung hoc co s& (theo dé nghi cia ca nhan, t6 chirc thanh lap truong);

Thoi gian gidi quyét: 8 ngay lam viéc x 8 = 64 gio 1am viéc

Thur ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc &

Budce 1 T chtc, c4 nhan Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qué huyén
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
Budc 2 | BO phan Mot cira xa nhan, hen ngay tra. Ghi vao sb theo ddi hd so, chuyén | 4 gid lam viée
ho so dén phong Gido duc - Pao tao huyén
- Phén cong, giao nhiém vy can bd phong thy ly hé so,
tham dinh diéu kién;
Budc 3 | Phong Gido duc - Pao tao | - Xy dung van ban bao cao UBND huyén, 40 gio lam vige
- Dy thao Quyét dinh thanh lap/giai thé/sap nhap/chia
tch truong
Buoc 4 | Lanh dao UBND huyén Xem xét ban hanh Quyét dinh 16 gio lam viéc
Budc 5 | Phong Gido duc - Pao tao Léy 30, dong dAu van ban, chuyén bo phan Mot cira 3 gio lam vige
Buéc 6 | Bo phan Mot cia Vo so theo doi, tra két qua 1 gid 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viée
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5. Thu tuc thanh 13p trung tdm hoc tap cong dong

Thoi gian gidi quyét: 6 ngay lam viéc x 8 = 48 gio 1am viéc

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Bude 1 UBND x&/Té chire, ¢4 nhan NQpA/Gll'l ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
huyén
, Cén bd B phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, ghi gidy bién o
Budc 2 huvén nhan, hen ngay tra. Ghi vao sb theo ddi hd so, chuyén | 2 gid lam viée
ye hd so dén phong Gido duc - Pao tao huyén
- thén céqg, giao nhi¢m vu can bd phong thu 1y ho so,
. t6 chirc tham dinh cac diéu kién;
Budc 3 Iée;r:)ht;ijo phong Gido duc - | _ Xay dung van ban bao cao UBND huyén, 30 gio lam viéc
' - Du thao Quyét dinh thanh 13p trung tdm hoc tap cong
dong
Xem xét ban hanh Quyét dinh, cho phép hoat dong; Néu
chua cho phép hoat dong gido duc thi o van ban thong
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén bé,O cho Uy ban nhan dan cap xa hodc t6 churc, ¢4 nhan | 14 gio lam viéc
dé nghi thanh 1ap va Phong Gido duc va Bao tao néu o
1y do va hudng giai quyeét.
Budc 5 | Phong Gido duc - Pao tao Léy $6, xin dong d4u vin ban, chuyén bo phan M{t cura | 2 gio lam viéc
Buéc 6 | Bo phan Mot cia Vo so theo doi, tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 git' lam viéc

6. Thu tuc cho phép truong trung hoc co s& hoat dong gido duc;
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7. Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc.

Thoi gian gidi quyét: 8 ngay lam viéc x 8 = 64 giv 1am viéc

Thr ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Bude 1 Dai dién 6 chirc, c4 nhan NQpA/Gll'l ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
huyén
, Cén bd B phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, ghi gidy bién o
Budc 2 huvén nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén | 4 gid lam viée
ye hd so dén phong Gido duc - Pao tao huyén
Phan cong, giao nhiém vu can by phong thu ly hé so,
. Lanh dao Phong Gido duc - | Néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang van o ta o n
Budce 3 . 35 gio lam viéc
Dao tao ban nhiing ndi dung can chinh sira, bé sung cho nha
truong .
T6 chtrc tham dinh hoé so va tham dinh thuc ‘Eé diéu ki@n
) hoat dong giao duc cua truong trung hoc, ti€u hoc; néu
Budc4 | Lanh dao Phong Gido dyc - | du dicu kién thi ra quyét dinh cho phép hoat dong gido 23 widy lam vie
bao tao duc. Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc & i
thi ¢ van ban thong bao cho truong néu r6 1y do va
hudng giai quyét.
Budc 5 | Phong Gido duc - Pao tao Ban hanh vin ban, chuyén bd phan Mot cira 2 gio lam viéc
Buéc 6 | Bo phan Mot cia Vo so theo doi, tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio' 1am viéc
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8. Thu tuc sap nhap, chia, tach truong trung hoc co sé;

9. Thu tuc thanh 1ap truong trung hoc co s¢ cong lap hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc co sé tu thyc;

10. Thu tuc thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng mau
gido, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc;

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc x 8 = 80 gio 1am viéc

Thur tw DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian

Noi dung cong viéc

cong viéc hién thue hién
Budc 1 T6 chire, c4 nhan Nop/Gui hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua huyén
, o K -2 . x - X an ho . ohi iAv bién nha h
, Can b Bo phan Mot | i6m ta, hudng dan, ticp nhan ho so, ghi gidy bicn nhan, hen | =~
Budc 2 cira huyén ngay tra. Ghi vao s6 theo doi ho so, chuyén ho so dén phong | 2 gid lam vige

Gido duc - bao tao huyén

- Phan cong, giao nhiém vu can bd phong thy 1y ho so, - HO so
hop 18 thi chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén c6 lién
quan tham dinh ho so va tham dinh thuc té diéu kién thanh 1ap.
Phong Gido duc - Pao | sap nhap, chia, tach truong trung hoc; - Néu chua du diéu kién
tao thi c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cip x3 hodc to
chtrc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap truong néu 13 1y do;

- Néu du diéu kién thi xay dung vin ban bao cao UBND huyén,
Dy thao Quyét dinh

Buoc 3 62 gi0 lam viée

- Xem xét ban hanh Quyét dinh thanh lap, sap nhap/chia/tach
hodc cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia, tach truong

Lanh dao UBND |- Néu chua quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia, tach hodc cho
huyén phép thanh 1ap, sap nhap, chia, tach truong thi ¢6 van ban thong
bao cho Phong Gido duc va BT va to chirc, ca nhan dé nghi
thanh lap, sdp nhap, chia, tach truong va néu rd 1y do.

Buoc 4 14 16 1am viéc

Buoc 5 Phong GD- BT Léy $6, xin dong dAu van ban, chuyén bd phan Mot ctra 2 gio lam viéc

Buoc 6 B6 phan Mot ctra Vo so theo dbi, tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio 1am viéc
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11. Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co sé (trudng hop chuyén tir tinh, thanh phd khéc)

Thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh cu thé.

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc &
Busc | C4 nhan NQpA/Gu’l ho so tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua
huyén

, Cén bd B phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién

Budc 2 huvén nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén
ye ho so dén phong Gido duc - Pao tao huyén

, Linh dao Phong Gio duc - Phan cong, giao nhiém vu can bo phong thu Iy ho so,

Bude 3 Dio tao néu day du, hop 1€ thi tiép nhan va gidi thiéu vé truong
: theo noi cu tra, kém theo hod so di duoc kiém tra.

Bugc 4 | BO phan Mot cira V4o s6 theo doi, tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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12. Thi tyc cong nhan xi dat chudn phd cap gido duc, x6a mu chit.

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh cu thé.

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1 UBND x4 Nop/Gri hd so dén UBND huyén
Budc 2 UBND huyén Xem xét hd so, kiém tra don vi cap x4

Ban hanh quyét dinh cong nhén dat chuan pho cap gido
Buoc 3 UBND huyén duc, xo4a mu chir d01 v6i x4 néu du tiéu chuan theo quy

dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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13.Thu tuc quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa.

Thoi gian gidi quyét: 06 ngay (1am viéc) x 8 = 48 gio' lam viéc.

Thur tw DPon vi/nguoi thuce A n o Thoi gian thuc
n A A NOi dung cong viéc <
cong viéc hién hién
Chu tri xay dung ke hoach ty kiém tra, danh gia két qua xay
. n- £ x dung “Cong dong hoc tap” cua xa; Khong tinh thoi
Buoc 1 Hoi Khuyén hoc xa Can cir Ké ,hoach tu kiém tra, 1ap ho so gri Chu tich Uy ban gian
nhan dan cap xa phé duyét
Budc 2 UBND x4 L?p to. "[1’11’11;1 de r.1gh;1. Uy. beA}n nPan dan cap huyén ki€ém tra, | Khong _tmh thot
danh gia, x&p loai doi vai cap xa. glan
Giao Hoi Khuyén hoc huyén chu tri xay dyung ké hoach kiém
Bude 3 UBND huyén tra, danh gia va x&p loai “Cong dong hoc tap” cap xa; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.
chu tri phoi hop véi cac don vi lién quan t6 chuc ki€ém tra, | 32 gio lam viéc
Budc 4 Hoi  Khuyén hoc | danh gid, x€p loai “Cong dong hoc tap” cap xa.
huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong
nhan két qua danh gia, Xep loai “Cong dong hoc tap” cip xA.
Bude 5 UBND huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong 16 gior lam viée

hoc tap” cap xa va cong bod cong khai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 git 1am vige
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14.Thu tyc cho phep truong trung hoc co s6 hoat dong tro lai.
15.Thu tuc cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc.

Thoi gian gidi quyét: 8 ngay lam viéc x 8 = 64 gio 1am viée

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

T6 chure, ca nhan

Nop/Gtri hd so tai Phong Gigo duc va Pao tao huyén

Budc 2

Phong Giao duc - Pao tao

Tiép nhan ho so, néu ho so chua dung quy dinh thi thong
bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh stra, bd sung
cho truong

40 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao phong Gido duc
- Pao tao

Trudng Phong Gido duc va Pao tao to chirc thim dinh ho
so va tham dinh thyc té diéu kién hoat dong gido duc cia
treong;

- Néu du diéu kién thi ra quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc.

- Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi
c6 van ban thong bdo cho truong néu rd 1y do va hudng
giai quyét.

64 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tir khi nhan di ho so hop 18

64 gio lam viéc
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16.Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai;

Thoi gian giai quyét: 20 ngay (Iam viéc) x 8 = 160 gio 1am viéc

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

Canhan

Nop/Gtri hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
huyén

Budc 2

Can bo B0 phan Mot cua
huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén
hd so dén phong Gido duc - Pao tao huyén

4 gio lam viéc

Budc 3

Phong Gido duc - Pao tao

- Phan cong, giao nhiém vu can bd phong thy 1y ho so,
néu dﬁy dua, hop 1€ thi tiép nhan;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén cé lién
quan c6 ¥ kién tham dinh ho so va tham dinh thuc té
cac diéu kién hoat dong cia truong tiéu hoc. Néu du
diéu kién, Truong Phong Gido duc va Pao tao quyét
dinh cho phép nha truong to chic hoat dong gido duc;
truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido
duc thi c6 van ban thong bao cho trudng néu 1o Iy do va
huéng giai quyét.

- Ban hanh Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré
lai

60 gio lam viée

Cong khai trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching

96 gio lam viée

Budc 4

B6 phan Mot ctra

Vo so theo doi, tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=26453

17.Thu tuc cho phép trung tam hoc tap cong déng hoat dong tr¢ lai;

18.Thu tuc cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai;

Thoi gian giai quyét: 6 ngay (1am viéc) x 8 = 48 gio 1am viéc

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budec 1

UBND x4/ Té chtrc, ca nhan

Sau thot gian dinh chi, néu _Trung tam hoc tap cong
dong, trudng mau gido, mam non khac phuc dugc
nhiing nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

UBND x4, to chirc, c4 nhan Nop/Giri ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua huyén

Budc 2

Can bo B0 phan Mot cua
huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén
hd so dén phong Gido duc - Pao tao huyén

4 gio lam viéc

Budc 3

Phong Gido duc - Pao tao

- Tiép nhén ho so, tham dinh thuc té cac diéu kién hoat
dong trd lai ctia Trung tAm hoc tip cong dong, trudng
mAu gido, mam non.

- X8y dung van ban bao cdo UBND huyén.

26 gio lam viéc

Budc 4

UBND huyén

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho
phép trung tdm hoc tap cong dong, truong miu gido,
mam non hoat dong trd lai, cho phép truong mau gio,
truong mam non, nha tré hoat dong gido duc.

- Néu chua cho phép hoat dong giao duc thi cé van ban
thong bao cho Uy ban nhan dan cip x3 va Phong Giao
duc va Pao tao néu rd Iy do va hudng giai quyét.

18 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio’ lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28741

19. Thu tuc sap nhap, chia, tach trudong mau gido, truong mam non, nha tré.

Thoi gian gidi quyét: 8 ngay lam viéc x 8 = 64 gio 1am viée

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

UBND x&/T6 chire, ca
nhan

Nop/Giri ho so dén B phan Tiép nhan va tra két qua
huyén

Budc 2

B6 phan Mét ctra huyén

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, vao sb theo ddi,
ghi phiéu hen tra, chuyén Lanh dao UBND huyén

4 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND huyén

chi dao Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc tham dinh ho
so va tham dinh thuc té cac di€u kién sap nhap, chia, taich
trudng mau gido, truong mam non, nha tré

4 gi0 lam viéc

Buoc 4

Phong Gido duc va Bao tao

- Chu tri, ph6i hgp véi cac phong chuyén mon co lién
quan tham dinh thue té cac diéu kién sap nhap, chia, taich
trudong mau gido, trudng mam non, nha tré,

- Ban hanh vin ban bao céao Chu tich Uy ban nhan dan
huyén;

24 gio lam viéc

Budec 5

Lanh dao UBND huy¢n

Néu du dicu kién Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyét dinh sap nhap, chia, tach; néu khong dap trng cac
diéu kién theo quy dinh thi c6 van ban tra 161 néu 10 ly
do.

30 gio lam viéc

Budc 6

Phong Gido duc - Pao tao

Lay s0, xin dong dau van ban, chuyén bo phan Mot ctra

2 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan Mot ctra

Vao so theo doi, tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio' lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28746

20. Tha tyc gidi thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cua to chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap)

Thoi gian giai quyét: 4 ngay (1am viéc) x 8 = 24 gio 1am viéc

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc l%ién :
viéc :

Buse 1 Té chite, c4 nhan NQpA/Gu’l ho so tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua K_hong tinh thoi
huyén glan

, Cén bd B phan Mot cira Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién o
Budc 2 huvén nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén | 4 gid lam viée
Y6 hé so dén Lanh dao UBND huyén

Chu tich vaban nhan dan cép huyén xem XNét quyét

Buéc 3 | UBND huyén dinh giai thé hay khong giai thé truong mau gido, | 28 gio lam viéc
truong mam non, nha tré.

Buoc 4 Can b Bo phan Mot cira Vo so theo dbi, tra két qua Khong tinh thoi

huyén

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio’ lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28751

21. Thu tuc chuyén truong d6i véi hoc sinh tiéu hoc

Thoi gian gidi quyét:
- P6i véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nude: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hod so hop 1é:

- B61 v6i1 hoc sinh trong do tudi ti€éu hoc chuyén truong tir nude ngoai vé nudce: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan

du ho so hop 1é.
Thur tw —
cong | Don vi/ngudi thyce hi¢n N¢i dung cong vie Thoi gan thyc
viéc &

Nop/Giri hd so dén co so gido duc chuyén dén hodc nop | Khong tinh thoi

Budc 1 | Canhan A A - .
oe ho so trén Dich vu cong glan

Hiéu trudng truong noi chuyén dén ¢ y kién dong ¥ vé
viéc tiép nhan hoc sinh vao don; néu khong dong y phai
ghi 16 1y do vao don va tra lai don cho cha me hoac
nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thtrc d3 tiép nhan.

Budc 2 | Co sé gido duc chuyén dén 8 gio lam vi¢e

Hiéu truong trudng chuyén | Hiéu trudng truong noi chuyén di c¢6 trach nhiém tra hd

Buoce 3 di so cho hoc sinh theo quy dinh.

8 gio lam vige

Hi¢u trudng truong chuyén | To chire trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép hoc

Budc 4 dén sinh vao 1op.

8 gi0 lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28756

22. Chuyén ddi truong tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co so tu thuc va truong phd thong tu thuc cé nhiéu cip
hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuén,

Thoi gian giai quyét: 8 ngay (lam viéc) x 8 = 64 gio 1am viée

Thur tw
cong Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc
viéc

Thoi gian thuc
hién

Nop/Giri ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh thoi

Budc 1 | TH chirc, ca nhan " :
huyén gian

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén | 4 gid lam viéc
ho so dén Phong Giao duc - Pao tao

Can bo B0 phan Mot cua

Budc 2 A
huyén

- T6 chtrc tham dinh hd so, xay dung van ban trinh Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh;

Budc 3 | Phong Gido duc - Pao tao | - Trudng hop hd so khong bao dam theo quy dinh Uy
ban nhan dan huyén théng bao cho co so gidao duc phd
thong tu thyuc va néu ro 1y do.

Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh
chuyén doi;

35 gio lam viéc

Budc 4 | UBND huyén 24 gio lam viéc

an bo BO phan Mot ct \ A PR S Khong tinh thoi
Can b6 BO phan Mot cira Vao so6 theo doi, tra két qua ong tnh thot

Buoc 5 o i
huyén gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio lam viéc
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23. Hb tro hoc tap d6i vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s@, sinh vién cac dan toc thiéu so
rat it nguoi.

a) Ddi vé6i tré mau gi4o, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sd, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap

Thoi gian thuce hién : 04 ngay x 8 = 32 gio’ lam viéc

Thur ty

cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thot lglfim thye
viéc i€n
t6 chtrc pho bién, thong bao rong rii, hudng dan cho
. . oy cha me (hodc ngudi chim séc) tré mau gido; cho hoc
Budc 1 | Céc co s6 giao duc . NV ; , 11
sinh thudc doéi tugng dugc hudng chinh sach lam don
dé nghi ho tro hoc tap.
niém yét thong bao, cha me (hodc ngudi chiam soc) tré
Budc 2 | Céc co s6 giao duc mau gi40; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co s& giao | 20 ngay
duc.

t6 chirc xem xét don dé nghi hd tro hoc tap, lap va phé
duyét danh sach ddi twong dugc hudng, niém yét cong
khai danh sach dbi tuong dugc huong, gui bao cao co
quan quan ly cap trén truc tlep

chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép cho cha me (hodc | Khong tinh thoi
ngudi chim soc) tré mau gido; cho hoc sinh, sinh vién. | gian

Budc 3 | Céc co sé giao duc 32 gio lam viée

Budc 4 | Céc co sd giao duc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 32 gio 1am viée




b) D61 véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sd gido duc ngoai cong lap;

Thoi han ra quyét dinh 1a 16 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang nim hoc = 128 gio' 1am viéc

Thur ty
cong
viéc

DPon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Cac co so gido duc

td chirc phé bién, thong bao rong rai, huéng dan cho
cha me (hodc ngudi chim séc) tré mau gido; cho hoc
sinh thudc dbi twong duge huong chinh sach lam don
dé nghi ho tro hoc tap.

Budc 2

Cac co so gido duc

niém yét thong bdo, cha me (hodc ngudi cham séc) tré
mau giao; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co s¢ giao
duc.

20 ngay lam viéc

Budc 3

Cac co so gido duc

Xac nhan vao don dé nghi hd tro hoc tip cuia cha me
(hodc ngudi cham soc) tré mau gido, cua hoc sinh, sinh
vién

Buoc 4

Ca nhan

cha me (hodc ngudi cham séc) tré mau giao; hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé nép don dé nghi hd
trg hoc tap cho phong Gido duc va Dao tao; sinh vién
hoc tai cac co so gido duc dai hoc nép don dé nghi hd
tro hoc tap cho phong Lao dong - thuong binh va xa hoi
tai noi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién c6 ho khau
thuong tra

96 gio lam viée

Budce 5

Phong Gido duc - Pao tao
hodc Phong Lao dong
TBXH

t6 chtrc xem xét don, 1ap va phé duyét danh sach d6i
tuong dugc hudng, ni€ém yét cong khai danh sach doi
tuong dugc huong chinh sach

32 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

128 git 1am viéc




24. Tro cap doi voi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viée tai khu cong nghiép

Thoi han ra quyét dinh 1a 9 ngay lam viéc x 8 = 72 gié 1am viée

Thir tuw N
N . ‘e ‘A e A ‘n Thoi gian thuc
Co.rjg DPon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc hien
viéc *
Busc | cha me . hodc nguoi cham | ndp tryc tiép hoéc qua buu diép hodc tryc tuyén 01 bo
soc, nudi dudng tré em ho so theo quy dinh tai co s& gido duc mam non;

Sau khi tiép nhan ho so hop 18, co sd gido duc mam non

Budc 2 | Co sd gido duc mam non gui gidy tiép nhan ho so cho cha me hoic ngudi cham
soc, nudi dudng tré em
co sO giao duc mam non 1ap danh sach tré em mam non

Budc 3 | Co sd gido duc mam non dugc hudng trg cip kém theo hd so quy dinh gui vé | 32 gior lam viée
phong Gido duc va Dao tao dé xem xét, tong hop;
té‘Chl'I'C tham dinh ho so, t,(;)ng hop danh sach tré em

Budc4 | Phong Gido duc - Dio tao | M non dugce huong trg cap gui Phong Tai chinh - K& | ) o 1 o
hoach, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh phé
duyét theo quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nudc;

Buée5 | Uy ban nhan dan huyén phé duyét danh sach tré em mam non dugc huong tro 16 ity 1am viéc
cap va thong bao két qua cho co SO gido duc mam non;
Sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét, co s gido

Budc 6 | Co sd gido duc mam non duc mam non thong bao cong khai danh sach tré em
mam non dugc tro cép.
Tiép nhan kinh phi va chi tra kinh phi trg cap truc tiép

Budc 7 | Co sé gido duc mam non b?mg tién mat cho cha me hodc nguoi cham soc, nuodi

dudng tré em;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio lam viée



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28625

25. HO trg doi véi gido vién mam non lam viée tai co sé gido duc mam non dan 1ap, tu thuc & dia ban c6 khu

cong nghiép.

Thoi han ra quyét dinh 13 7 ngay 1am viéc X 8 = 56 gio 1am viéc

Thur tw N
N . ‘e ‘A e A ‘n Thoi gian thuc
Co.rjg DPon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc hien
viéc :
co s& gido duc mam non 1ap danh sach gi4o vién mam
Budc 1 | Co sd gido duc mam non non dugc hudng tro cap kém theo ho so quy dinh giri
vé phong Gi&o duc va Pao tao dé xem xét, tong hop;
to chirc tham dinh ho so, tong hop danh séch gido vién
. . ., . mam non dugc huong tro cap gui Phong Tai chinh - Ké ca a
Buge2 | Phong Gido duc - Bao tao hoach, trinh Uy bangnhén cll)éi huyén gquyét dinh phé 32 gi6 lam vige
duy¢t theo quy dinh ctuia Luat Ngén sach nha nudc;
phé duy¢t danh sach glao Vvién mam non dugc huong
Bu6c 3 | Uy ban nhan dan huyén tro cAp va thong bao két qua cho co so gido duc mam | 24 gio lam viée
non;
Buéc4 | Co s gido duc mim non Tlep nhén kinh phi va chi tra kinh phi tro cap truc tiép
bang tién mit cho gido vién mam non
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio 1am viéc
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26. Tuyén sinh trung hoc co s&
a) D6i tuong tuyén sinh 14 ngudi di hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

b) Tuyén sinh trung hoc co s& theo phuong thirc xét tuyén. Truong hop co sd gido duc ¢ sd hoc sinh dang ky vao
hoc 16p 6 nhiéu hon chi tiéu tuyén sinh, s& gido duc va dao tao hudng dan thuc hién phuong an tuyén sinh theo phuong

thire xét tuyén hodc két hop xét tuyén voi kiém tra, danh gia ning luc hoc sinh.
¢) S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh t6 chic tuyén sinh trung hoc co s6.
d) Phong gido duc va dao tao 1ap ké hoach tuyén sinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

d) Truong trung hoc co s& thuc hién sy chi dao, hudng dan cua phong Gido duc - Pao tao vé cong tac tuyén sinh.


https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28637

217, Chuyen d6i nha tre, truong mau gido, truong mam non tu thuc do nha dau tu trong nudce dau tu sang nha tré,
truong mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén;

Thoi gian giai quyét: 8 ngay (lam viéc) x 8 = 64 gio 1am viée

Thu tw .. .
N, . \ e ‘n A n ‘n Thoi gian thuc
cong Don vi/ngwoi thuwe hién NoOi dung cong viec hien :
viéc :

Nop/Gtii hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh thoi

Buéc 1 | To chire, ca nhan " :
’ huyén gian

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén | 4 gio lam viéc
hd so dén Phong Gido duc - Pao tao

Can bo B0 phan Mot cua

Budc 2 A
huyén

T6 chirc tham dinh h6 so, xdy dung van ban trinh Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh;

Budc 3 | Phong Gido duc - Pao tao | - Trudng hop hd so khong bao dam theo quy dinh du
thao van ban trinh Uy ban nhan dan cp huyén thong
bdo cho co sé gido duc va néu rd 1y do.

36 gio lam viéc

Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh

Buéc4 | UBND huyén chuyén déi:

24 gio lam viéc

. an b0 BO phan Mot cua | (,. 2 R S Khong tinh thoi
Buoc 5 Can b BO pha . Vao s6 theo doi, tra két qua &

huyén gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio lam viéc




28. Xét, duyét chinh sach ho tro ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc cd s& ¢ Xa,
thon dac biét kho khan

Thoi han gidi quyét 12 8 ngay 1am viée x 8 = 64 gio 1am viée

Thir tu N
N . ‘. . n e n ‘n Thoi gian thuc
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc i

nha truong t6 chirc pho bién, thong bao rong rii, hudng
dan cho bd, me (hodc ngudi giam ho hop phap) va hoc
sinh thudc ddi tuong duge huéng chinh sach chuan bi
ho so dé nghi ho trg.

Budc 1 | Co sé gido duc

Tlep nhan ho so; 14p danh sach; t6 chirc xet duyét va lap
Budc 2 | Co sé gido duc hé so theo quy dinh va giri vé bo phén tiép nhan va tra
két qua cip huyén .

Bo phan Tiép nhan va Tra | Kiém tra tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

Bué PAE A . 2 . ., .
uoe 3 két qua nhdn, hen trd, chuyén phong Gido duc - Pao tao

4 gio lam viéc

t6 chtrc tham dinh ho so, tong hop danh sach tré em

Buge 4 | Phong Gido dyc - Bao tao mam non dugc hudng tro cap trinh UBND huyén

36 gio lam viéc

Budc 5 | Uy ban nhan dan huyén Xem xét, ban hanh quyét dinh; 24 gio lam vige
Budc 6 | Co s& gido duc Thong. Pao cong khai Quyét dinh va to chuc trién khai
thuc hién.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio 1am viéc




29. HO trg an trua cho tré em mau giao

Thoi han ra quyét dinh 1a 9 ngay lam viéc x 8 = 72 gié 1am viée

Thur tw N
N . ‘e ‘A e A ‘n Thoi gian thuc
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc :
Busc | Cha me hodc nguoi cham | np tryc ti€ép hodc qua buu dién hodc tryc tuyén 01 bo
soc, nudi dudng tré em hd so theo quy dlnh tai co sO gido duc mam non.
co s& gido duc mam non lap danh sach tré em mam non
Budéc 2 | Co sé gido duc mam non duoc hudng tro cip kém theo ho so quy dinh giri vé | 32 gid 1am viée
phong Giao duc va Pao tao dé xem xét, tong hop;
to chtirc tham dinh ho so, tong hop danh sich tré em
, . ., . mam non duoc hudng tro cap giri Phong Tai chinh - Ké T
Buéc 3 | Phong Gido duc - Bao tao hoach, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh phé 24 gid lam viée
duy¢t theo quy dinh ctia Luat Ngén sach nha nudc;
Budc4 | Uy ban nhan dan huyén phé duyét danh sach tré em mam non dugc hudng trg 16 gi Iam viée
cap va thong bao két qua cho co so gido duc mam non;
. . e A chiu trach nhiém tlep nhan kinh phi va thuc hién viéc
Budc 5 | Co sé gido duc mam non

chi tra.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio lam viée
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Phu luc 2

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C GIAO DUC THUQC THAM
 QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA, THI TRAN
(Kem theo Quyeét dinh so.: 4601 /QD-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 cua UBND huyén

A. DANH MUC

TT Tén thu tuc hanh chinh

Ding ky thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap

Sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap

Giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cia to chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap)

Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc trd lai

gl B~ W N

Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc
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B. QUY TRINH NQI BO

1. Piang ky thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

2. Sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap

Thoi han ra quyét dinh 1a 12 ngay lam viéc x 8 = 96 gio' lam viée

Thur tw
cOng viéc

DPon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

To6 chirc, ca nhan

Nop truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so theo quy
dinh tai UBND x&.

Budc 2

Uy ban nhan dan x&

Xay dyng van ban gui phong Giao duc va bao tao deé
nghi kiém tra céc dieu kién thanh 13p, sép nhéap, chia,
tach nhom tré, 16p miu gido giao doc 1ap tu thyc

16 gio lam viéc

Budc 3

Phong Gido duc - PBao tao

xem xét, kiém tra trén thyuc té, néu thay du diéu kién,
phong Gido duc va Pao tao ¢ y kién bang van ban gui
Uy ban nhan dan cép xa;

- Truong hop khong cho phep thanh 1ap, sap nhap, chia,
tdch nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc, phong Giao
duc va Pao tao ¢6 van ban néu rd ly do

40 gio lam vige

Budc 4

Uy ban nhéan dan x&

Chu tich Uy ban nhan déan cap xi c6 van ban cho phép
thanh lap.

- Truong hop khong cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia,
tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thyc, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xi ¢ van ban thong bao dén
phong Giao duc va bBao tao va t6 chirc, ca nhan nop hd
so biét rd 1y do va hudng giai quyét.

40 gid lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gior 1am viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24302
https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24308

3. Giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cia to chire, c4 nhan dé nghi thanh lap)

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

TO chtrc, ca nhan

Nop truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so theo quy
dinh tai UBND xa.

Budc 2

Uy ban nhéan dan x&

Phéi hop v6i phong Gido duc va Pao tao t6 chire kiém
tra, 1ap bién ban kiém tra

Budc 3

Uy ban nhéan dan x&

Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ra quyét dinh thu hoi
glay phép thanh 14p va quyét dinh giai thé nhém tré, 16p
mau gido doc lap tu thuc. Quyét dinh giai thé phai ghi
r0 1y do, cac bién phap bao dam lgi ich hgp phép cua
tré va gido vién.

- Cong bd cong khai Quyét dinh giai thé trén cac
phuong tié€n thong tin dai chiing.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24313

4. Cho phép nhom tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai

Thoi han ra quyét dinh 12 8 ngay 1am viéc x 8 = 64 gio' 1am viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

TO chtrc, ca nhan

Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giao duc, t6 chtrc, ca
nhén gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hé so dén
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap Xa;

Budc 2

Uy ban nhan dan x&

- Tiép nhén va t6 chirc tham dinh hd so néu ho so hop
1¢ thi xay dung van ban giri phong Giao duc va Dao tao
dé > nghi kiém tra cac diéu kién cho phép nhom tré, 16p
mau gido doc lap hoat dong giao duc tro lai;

- Néu néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang
van ban nhiing ndi dung can chinh stra, bd sung cho to
churc, ca nhan.

16 gio lam viéc

Budc 3

Phong Gido duc - PBao tao

Kiém tra trén thuc té, néu théy du diéu kién, ¢ y kién
bang van ban gui Uy ban nhan dan cap xa;

- Truong hop khong du dicu kién c¢6 van ban néu ro ly
do

32 gid lam viéc

Budc 4

Uy ban nhan dan x&

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 vian ban cho
phép/khdng cho phép hoat dong tro lai.

16 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio lam viéc



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24318
https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24318
https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=24318

5. Cho phép co s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc

Thoi han gidi quyét TTHC: 4 ngay lam viéc x 8 = 32 gio lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Bo

Budce 1 T chtc, c4 nhan n A a1 A . Ao~
phan tiép nhan va trd két qua cap xa;
- Néu néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang
Budc 2 Uy ban nhéan dan x& van ban nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung cho to | 40 gior lam viée
churc, ca nhan.
- Chit tich Uy ban nhan dan cap xd c6 van ban cho phep
Bude 3 Uy ban nhan dan x& thyc hign chuong frinh gido dyc tiéu hoc. 32 gidy lam vide

- Néu chua cho phép thi ¢6 van ban thong bao cho t6
churc, céd nhan néu 10 1y do va hudng gidi quyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tir khi nhan ho so hop 18

32 gio lam viée



https://motcua.hanam.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28661

