Phu luc 1
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG THUONG
BINH XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND HUYEN
(Kem theo Quyeét dinh s6 4597/QD-UBND ngay 11/10/2021 cua UBND huyén)

A. DANH MUC

TT Tén Quy trinh ngi bo

1 |Thu tuc ho trg chi phi mai tang cho doi tuong bao trg xa hoi

5 Thu tuc hd trg khan cép tré em khi cha, me bi chét, mat tich do thién tai, hoa hoan hodc 1y do bat kha khang
khac ma khong con nguoi than thich cham soc

3 | Thu tuc ho tro kinh phi chim soc, nudi dudng ddi tuong bao trg xa hoi
Thu tuc chan cham séc, nudi dudng dbi tuong can bao vé khan cép 1a tré em c6 ca cha, me bj chét, mit tich

4 ma khong co6 nguoi than thich cham séc, nuéi dudng hodc nguoi than thich khong c6 kha nang cham soéc,
nudi dudng

5 Thii tuc cap gidy phép hoat dong co s cham soc ngudi khuyét tat ddi voi cac co sd do t6 chire, ca nhéan trong
nudc thanh 1ap

6 |Thu tuc Tro gitp x4 hoi khan cap vé hd tro chi phi mai téng
Thu tuc cap lai gidy phép do bi mat, hu hong; diéu chinh gidy phép khi co s& chim soc ngudi khuyet tat thay

7 |doi tén goi, dia chi tru s& chinh, ngudi dimg dau, pham vi, ndi dung dich vy, d6i v6i co sé do t6 chuc, ca
nhan trong nudc thanh lap

8 Thu tuc cap, cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong chim soc ngudi cao tudi do Phong Lao dong - Thuong

binh va X3 hoi thuc hién

Thur tuc tiép nhan d6i tuong bao tro xa hdi vao co s& bao trg xa hoi thude tham quyén quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén

10

Thu tuc thuc hién trg cép x4 hoi dbi véi nguoi khuyét tat

11

Thur tuc Hd tro kinh phi chim soc dbi voi gia dinh c6 ngudi khuyét tat dic biét ning

12

Tha tuc hd tro kinh phi chim s6c di véi ngudi nhan nudi dudng, chim soc ngudi khuyét tat dic biét ning

13

Thii tuc Hd trg kinh phi cham séc ddi véi nguoi khuyét tat dang mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi
chua dugc huong tro cap xa hoi

14

Thu tuc hd tro kinh phi cham soc dbi véi nguoi khuyét tat dang mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi




dang duoc huong tro cip xa hoi hang thang

15

Tha tuc Diéu chinh, thoi hudng tro cip xa hoi, hd trg kinh phi chim séc ddi véi nguodi khuyét tat

16

Thu tuc thue hién tro cip xa hoi khi ngudi khuyét tat thay déi noi cu tr

17

Thu tuc hd trg chi phi mai tang d6i véi nguoi khuyét tat

18

Thur tuc ti€p nhan nguoi khuyét tat dac bi¢t nang vao nudi dudng cham soc trong co sd bao trg xa hdi

19

Thu tuc Cap gidy gidi thiéu di thim viéng mo liét sy va hd tro tham viéng mo liét s§

20

Tha tuc HS trg di chuyén hai cot liét sy

21

Thu tuc hd trg nguoi cé cong di lam phuong tién, dung cu tro gitp chinh hinh; di diéu tri phuc hoi chirc nang

22

Thu tuc hd trg hoc van hoa, hoc nghé, tro cép kho khin ban dau cho nan nhan

23

Thu tuc hodin chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap quéan Iy sau cai nghién tai trung tim QLSCN

24

Tha tuc mién chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap quan 1y sau cai nghién tai trung tim QLSCN

25

Tha tuc tham dinh, phé duyét ho so vay von

26

Thu tuc gui thang lvong, bang lwong, dinh mure lao dong cua doanh nghiép dén co quan QLNN vé lao dong
cap huyén

27

Thu tuc giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén ctiia Chu tich UBND cap huyén

28

Thu tuc H) tro ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong hoidc nghi viée khong hudng lwong do
dai dich COVID-19

29

Thu tuc HS trg nguoi st dung lao dong vay vén dé tra lwong ngimg viéc d6i v6i ngudi lao dong phai ngimg
viéc do dai dich COVID-19

30

Thu tuc HO tro nguoi lao dong ngirng viéc do dai dich COVID-19

31

Thu tuc thuc hién, diéu chinh, théi huong tro cép hé“mg thang, hd trg kinh phi cham séc, nuoi dudng hang
thang

32

Thii tuc chi tra tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang khi ddi twong
thay doi1 noi cu trir trong cung dia ban quén, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh

33

Thii tuc Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi doi
tuong thay doi noi cu tra gitra cac quan huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho
truc thudc trung wong

34

Thii tuc trg gitip xa hoi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning ngoai noi cu tri ma khong
c6 nguoi than thich cham soc

35

Thu tuc nhan cham séc, nudi dudng doi tugng can bao vé khan cap




B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thu tuc hd trg chi phi mai ting cho d6i twong bao tro xa hoi;

2. Thu tuc HO tro kinh phi cham soc, nudi dudng dbi tuong bao tro xa hoi;

3. Thu tuc Cap gidy phép hoat dong co s¢ chim soc ngudi khuyét tat ddi véi cac co sd do to chire, cé nhan trong
nudc thanh 13p;

4. Thi tuc Cap lai gidy phép do bi mat, hu hong; diéu chinh gidy phép khi co sé chim soc nguoi khuyét tat thay
doi tén goi, dia chi tru s& chinh, nguoi diing dau, pham vi, nd1 dung dich vy, d61 véi co s do t6 churc, ca nhan trong

nudc thanh 1ap

5. Thu tuc Thyc hién tro cip xa hoi d6i voi nguoi khuyét tat;

6. Thu tuc HO tro kinh phi cham soc dbi véi gia dinh c6 ngudi khuyét tat dac biét nang;

7. Thu tuc HO tro kinh phi cham soc d6i voi ngudi nhan nudi dudng, chiam séc ngudi khuyét tat dic biét ning;

8. Thu tuc HO tro kinh phi chdm séc d6i voi ngudi khuyét tat dang mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi
chua dugc huong tro cap xa hdi;

9. Thu tuc H tro kinh phi chdm séc d6i voi ngudi khuyét tat dang mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi
dang dugc huong trg cap xa hoi hang thang;

10. Thu tuc Diéu chinh, thoi hudng tro cip x4 hoi, hd tro kinh phi cham séc déi véi nguoi khuyét tat;

11. Thu tuc Tiép nhan ngudi khuyét tat dic biét nang vao nudi dudng cham soc trong co so bao tro xa hoi.

Thoi gian gidi quyét: 05 (ngay lam viéc) x 8 = 40 gio 1am viéc.

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Can bo tai B§ phan mot

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, ghi gidy bién

TBXH

van ban tra 1061 néu rd 1y do, yéu cau bo sung hd so,

Bude 1 , nhan, hen ngdy tra. Ghi vio so theo déi ho so, chuyén | 04 gid 1am viéc
ctra
ho so dén lanh dao co quan chuyén mén xir Iy
Phong Lao done - Lanh dao phong giao viéc cho can bo thim dinh ho so | 02 gid lam viée
Budce 2 g Ne - Néu ho so chua hop 1€ thi Can by chuyén mon du thao

18 gio lam viéc




trinh Lanh dao phong xem x¢t ban hanh van ban tra 101.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi du thao van ban/Quyét
dinh trinh 1anh dao phong xem xét;

Lanh dao phong kiém tra, xem xét, trinh 1anh dao huyén
ky duyét

04 gio lam vige

Budc 3 Lanh dao UBND huyén | Xem xét, ky duyét ho so (k¥ s0) 08 gid lam viéc
. Van thu Van phong | . =z ., z \ - A
Budc 4 UBND huyén Lay s0, dong dau, ban hanh van ban 3,5 gio lam viéc
Budc 5 ?E"Qa Lao dong - | -\ vén B phan Mot cira 0,5 gioy 1am viée
, Can bo tai B4 phan mot | Vao so theo ddi két qua xu 1y cong viée Khéng tinh thoi
Budce 6 , 1 A A Z 1 oA .
cua Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan glan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

12. Tha tuc Cap, cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong chim séc ngudi cao tudi do Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi thuc hién
Thoi gian giai quyét: 05 (ngay lam viéc) x 8 = 40 gio 1am viéc.

Thuwr tw Don vi/nguwoi thuc A A ‘n Thaoi gian thuc
A A A NOi dung cong viéc <A
cong viéc hién hién
A oA vn. . | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
Budc 1 S;;l b9 tai BO phan mot nhan, hen ngdy tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén | 04 gior lam viéc
hd so dén lanh dao co quan chuyén mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can bo tham dinh hd so | 04 gid lam viéc
- Néu hd so chua hop 1€ thi Can bd chuyén mén du thao
van ban tra 10i néu rd 1y do, yéu cau bd sung hd so,
Budc 2 Phong Lao dong TBXH | trinh Lanh dao phong xem xét ban hanh van ban tra 161. | 20 gio lam viée
- Néu ho so day da, hop 1¢ thi du thao van ban/Gidy
phép hoat dong trinh 1anh dao phong xem xét;
Léanh dao phong kiém tra, xem xét, ky duyét ” 08 gio lam viéc
, Van thu Van phong Lao | Lay s6, dong dau, ban hanh van ban, chuyén B§ phan R A
Budc 3 dong TBXH phong M gt cira & y p 04 gio lam viéc




Budc 4

Can bo tai B§ phan mot
cua

Vao s6 theo doi két qua x1r Iy cong vige

Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

13. Tha tuc HO tro khan cép tré em khi cha, me bi chét, mét tich do thién tai, hoa hoan hodc 1y do bat kha khang
khac ma khong con ngudi than thich chdm soc;

14. Thu tuc: Nhan cham soc, nudi dudng doi tuwong can bao v¢ khan cap la tré em c6 ca cha, me bi chét, mat tich
ma khong c6 nguodi than thich cham séc, nuoi dudng hodc nguoi than thich khong cé kha nang cham séc, nuoi dudng

15. Thu tuc Hd tro chi phi mai tang d6i véi nguoi khuyét tat

Thoi gian giai quyét: 01 (ngay lam viéc) x 8 = 8 gio 1am viéc.

Thu tw Don vi/ngwoi thuc e n ‘A Thoi gian thuc
A A A NOi dung cong viéc o
cong viéc hién hién
 me oA vn. | Kiém tra, huong dan, tiép nhéan ho so, ghi gidy bién
Bude 1 Sg; b0 tai BO phan mot nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén | 0,5 gid lam viéc
ho so dén lanh dao co quan chuyén mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can bd thim dinh ho so | 0,5 gid 1am viéc
Can bo tham dinh ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 i 1am viee
Budc 2 Phong Lao dong TBXH | dao phong & ‘
Lanh dao phong ki€ém tra, xem xé&t, trinh 1anh dao 01 ¢iss 1am vide
UBND huyén ky duyét & -
Buoc 3 Lanh dao huyén Xem xé&t, ky duyét hd so (ky s0) 03 gi0 lam viée
Budc 4 Phong Lao dong TBXH | Chuyén B phan Mot clra 0,5 gio lam viéc
’ Cén bo tai B phan mot Vao s6 theo doi két qua xur Iy cong viée O,SAgw l:dm V1«?g
Bude 5 , 1 Ry A 1o s 1A Khong tinh thoi
cua Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 gio lam viéc




16. Thu tuc Tro gitip xa hoi khan cap vé hd trg chi phi mai tang phi;
17. Thu tuc Thue hién tro cap xa hoi khi ngudi khuyét tat thay ddi noi cur tra.

Thoi gian giai quyét: 03 (ngay lam viéc) x 8 = 24 giv 1am viéc.

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viéc hi¢n
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
. Céan b tai BO phan mot | nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi ho so, A
Buoc 1 \ 2 LA X 1x ~ A~ |4 g0lam viéc
cua chuyén ho so dén lanh dao co quan chuyén mon xu
ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b tham dinh hod oA
o 2 gio lam vige
Budc 2 Phong Lao dong TBXH | Can bd tham dinh hd so trinh 13nh dao phong 8 gid lam vi¢e
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho so, trinh 1anh 15 i 1am vide
dao UBND huyén ky duyét 8 -
Budc 3 Lanh dao UBND huyén | Xem xét, ky duyét ho so (hodc ky so) 8 gi0 lam vi¢e
Budc 4 Phong Lao dong TBXH | Chuyén BO phian M6t cira 0,5 gio lam viéc
. Can b tai BO phan mot | Vao so theo doi két qué xit 1y cong viéc Khong tinh thoi
Buoc 5 , 1 Ar X 1 2 A -
cua Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan glan
Tong thai gian gidi quyét TTHC 24 gio 1am viéc

18. Thu tuc Tiép nhan d6i tuong bao tro xa hdi vao co sé bao trg xa hoi thude tham quyén thanh 14p cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén

Thoi gian giai quyét: khong quy dinh (ngay lam viéc)

T:g:’]tl.r Don vi/nguwoi thuc Noi dune cone vide Thoi gian
oA g hién : & gVt thwe hién
viéc ; : ¢
, Cén bo tai Bo phan Kls:m trqa, hugng dar;, tiép nl~1?1n }10 so, ghi Xglaykblen I}han, ben
Budce 1 mot cira ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so dén Phong
' Lao dong - TBXH huyén
Budc 2 | Phong Lao dong Lanh dao phong giao viéc cho can bo tham dinh ho so




TBXH

Céan bo thadm dinh hd so, du thdo Vin ban trinh 1anh dao

phong

Lanh dao phong kiém tra, xem xét, trinh 1anh dao UBND
huyén ky duyét

Budc 3

Phong Lao ddng
TBXH

Chuyén B6 phan Mét cira

Budc 4

Can bd tai BO phan
mot ctra

V3ao s6 theo doi két qua xur Iy cong viéc

Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan




II. LINH VUC: NGUOI CO CONG

19. Thu tuc Cép gidy gi6i thiéu di tham viéng mo liét sy va hd trg tham viéng mo liét s¥;

20. Tha tuc H) tro di chuyén hai cbt liét sy;

21. Thu tuc HO tro nguoi c6 cong di 1am phuong tién, dung cu tro gitp chinh hinh; di diéu tri phuc hdi chie
nang;

Thoi gian giai quyét: 1 (ngay lam viéc) x 8 = 8 giv 1am viéc.

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

Don vi/ngwoi thuce hién NoQi dung cong viéc thwe hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay trd. Ghi vao so6 theo doi ho

Buoc 1 Can b6 ta1 BO phan mot cira SO, chuyén ho so dén lanh dao co quan chuyén 01 gicr lam viée
mon xu ly
Limh dao phong giao viéc cho can bg tham dinh 0,5 gits lam viee
ho so
Budc 2 Phong Lao dong TBXH (Ean bo thar{q dinh 6 50, dy thao van ban, trinh 03 gio lam viée
1anh dao phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ky duyét 2 gi0 lam vi¢e
Ban hanh Van ban, chuyén bd phan Mdt ctra 1 gi¢ lam viéc
Viao s0 theo doi két qua xr 1y cong viéc 0,5 gid lam viéc
Budc 3 Can bo tai B6 phan mot cua Tra két qua cho t 4 chite, c4 nhan Ig(ig;)ng tinh  thoi

Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 gio 1am viée




III. LINH VU'C: LAO PONG - VIEC LAM

22. Thu tuc Hb trg hoc van hda, hoc nghé, tro cép kho khin ban dau cho nan nhan;

23. Thu tuc Tham dinh, phé duyét hod so vay von;

24. Thu tuc Nhan cham soc, nu6i dudng ddi tuong can bao vé khan cép;

25. Tha tuc HO tro nguoi str dung lao dong vay von dé tra lvong ngimg viéc d6i voi nguoi lao dong phai ngimg
viéc do dai dich COVID-19;

Thoi gian giai quyét: 5 (ngay lam viéc) x 8 = 40 gio 1am viéc.

Thur tw DPon vi/nguwoi thuc A n - Thaoi gian thuc
n A YA : NoOi dung cong viec I :
cong viéc hién hién
 a oA v~ | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi gidy bién
Bude 1 S;: b¢ tai BO phan mot nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén | 04 gio lam viéc
hé so dén lanh dao co quan chuyén méon xur 1y
Lanh dao phong giao viéc cho cédn bg tham dinh hé so | 04 gid lam viée
- Néu ho so chua hop 1€ thi Can bo cl}uyér} mon du‘théo
van ban tra 1061 néu rd 1y do, yéu cau bo sung hd so,
Bude 2 Phong Lao dong - trinh Lanh dao phong xem xét ban hanh van ban tra 1o1. | 16 gio lam viéc
TBXH - Néu ho so day du, hop 1€ thi du thao van ban/Quyét
dinh trinh 1dnh dao phong xem xeét;
Lanh dao phong ki€m tra, xem x¢&t, trinh 1anh dao huyén IR .
, A 04 g10 lam viée
ky duyét
Buoc 3 Lanh dao UBND huyén | Xem xé&t, ky duyét ho so (ky so) 08 gi0 lam viée
. Van thu Van phong | .z =z ., % . < 12 o dxea
Budc 4 UBND huyén Lay s0, dong dau, ban hanh van ban 3,5 gio lam viéc
Budc 5 ?E"Qa Lao dong - | o\ vén B phan Mot cira 0,5 gior lam viéc
, Can b6 tai Bo phan mot | Vo so theo ddi két qua xir Iy cong viée Khong tinh thoi
Budc 6 , WA X Z 1 oA .
cua Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian
Tong thai gian gidi quyét TTHC 40 gio 1am viéc




26. Thil tuc hoan chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap quan 1y sau cai nghién tai trung tdm Quan 1y cai

nghién;

27. Tha tuc mién chip hanh quyét dinh ap dung bién phap quan 1y sau cai nghién tai trung tdm Quan 1y cai

nghién;

Thoi gian giai quyét: 4 (ngay lam viéc) x 8 = 32 gio 1am viéc.

Ther ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc j

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi g1ay bién
, Can bo tai B phan mot | nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, o qx A
Buoc 1 \ 4 gid lam viée
cua chuyén ho so dén 1anh dao co quan chuyén mén xur
ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b tham dinh ho T A
o 2 gio lam vige
, . A Can bd tham dinh hd so du thao van ban trinh 1anh e n
Budc 2 | Phong chuyén mon . 12 gid lam viéc
dao phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét trinh Lanh dao A oiss 1am vidc
UBND huyén ky duyét & ;
Budc 3 | Lanh dao huyén Xem x¢&t, ky duyét ho so (ky s0) 8 gio lam vi¢e
. Van thu Van phong |,z =z ., % \ < 1 T A
Budc 4 UBND huyén Lay s0, dong dau, ban hanh van ban 02 gio lam vi¢e
Budce 5 Can bo tai Bo phan mot | Vao s6 theo doi két qué xit 1y cong viéc Khong tinh  thoi
clra Tra ket qua cho to chirc, ca nhan gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 32 gio lam viéc




_ 28.Thu tuc Gui thang luong, bang lwong, dinh murc lao dong cua doanh nghiép dén co quan quan 1y nha nudc
vé lao dong cap huyén

Thoi gian giai quyét: khong thoi han (ngay lam viéc)

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viéc &

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) so, ghi giéy‘ bién
, ATy A LA Ae nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi ho so,
Buge 1| Can bo tai B phan mot cira chuyén hd so dén 1anh dao co quan chuyén mén xur
ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b chuyén mon
, : A Can b chuyén mon tham dinh, dy thao vian ban/
Bu6e2 | Phong Lao dong TBXH Quyét dinh trinh Lanh dao phong ky, ban hanh
Ban hanh van ban, chuyén B6 phan Mot ctra
. At A LA AL Vao s6 theo dbi két qua xtr Iy cong viée
Buge 3| Can b tai Bo phan mot cra Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
Tong thai gian gidi quyét TTHC




29. Thu tuc Giai quyét tranh chap lao dong tap thé thudc thim quyén ctia Chu tich UBND cép huyén;

30. Thu tuc Tro giup xd hoi khan cap vé hd trg chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning ngoai noi cu trd ma khong

c6 nguoi than thich cham soc.

Thoi gian gidi quyét: 2 (ngay lam viéc) x 8 = 16 gio 1am viéc.

Th}r tw Don vi/nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian thuc
cong A Noi dung cong viec .
‘A hién hién
viéc ; ¢
, Cén b6 tai BO phan Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, ghi gidy bién o
Bude 1 e nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo doi ho so, chuyén | 2 gio lam viéc
mot cua
‘ hd so dén lanh dao co quan chuyén mén xir 1y
Lanh dao phong giao viéc cho can bo thim dinh hd so | 1 gi¢ lam viéc
. R Can bo tham dinh ho so, du thao van ban trinh lanh dao R A
. Phong Lao dong \ 6 gio lam viéc
Buéce 2 TBXH phong
Lanh dao phong ki€ém tra, xem xét lai ho trinh 1anh dao 1 A
A 1w A 2 gio lam vi¢e
huyén ky duyét
Budc 3 ﬁi;:n dao  UBND |y o xét, ky duyét hd so (ky s8) 4 gioy 1am viée
Buoc 4 .T.gg?g Lao  dong Lay sd, dong dau, chuyén bd phan Mot cira 1 gid lam viée
, Can bd tai BO phan | Vao so theo doi két qua xtr Iy cong viéc Khéng tinh thoi
BU’O'C 5 A 9 9 A 2 A 7 4 A H
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan glan
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 16 gio lam viéc




31. Thu tuc H tro ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong hoidc nghi viéc khong huong luong do
dai dich Covid - 19

Thoi gian giai quyét: 8 (ngay lam viéc) x 8 = 64 giv 1am viéc.

Th}r tw DPon vi/nguoi thuce A n o Thoi gian thuc
cong o NOi dung cong viéc ‘n
A hi¢n hi¢n
viéc
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
. Can b0 tai B phan mot | nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo doi ho so, R A
Buoc 1 \ 2 1A X 1= ~ A, |04 g0 lam viéc
cua chuyén ho6 so dén lanh dao co quan chuyén mon xur
ly
ifnh dao phong giao viéc cho can bg tham dinh ho 02 gits lam vide
- Néu ho so chua hop 1€ thi Can bd chu}(én n}én du
thao van ban tra 101 néu r6 ly do, yéu cau bo sung
Buéc 2 | Phong Lao dong TBXH h(,) 5 tr‘1r_1h Lanh dao phong xem x¢t ban hanh van 12 gid lam viéc
ban tra loi. ‘
- Néu h6 so day du, hop I¢ thi du thao van
ban/Quy¢t dinh trinh 1anh dao phong xem Xét;
Lanh dao Phong Lao dong TBXH kiém tra, trinh 06 <ics 1am vide
Linh dao UBND huyén ky duyét & :
Budc 3 | Lanh dao UBND huyén | Lanh dao UBND huyén xem xé&t, ky duyét 16 gid lam viéc
Budce 4 : \ Lay s6, dong dau, ban hanh vin ban, Trinh UBND e A
Phong Lao dong TBXH tinh phé duyét, hd tro kinh phi 06 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao UBND tinh Xem xét phé duyét, cap kinh phi hd trg 18 gi¢ lam viéc
. . R Thong bao Bd phan Mot cira vao s theo ddi; . o
Buée 6 | Phong Lao dong TBXH Tra két qua, cip kinh phi cho Doanh nghiép Khong tinh thoi gian
Tong thai gian gidi quyét TTHC 64 gio lam viéc




32. Thu tuc HO tro ngudi lao dong ngimg viée do dai dich COVID-19;

33. Thu tuc chi tra trg cap x3 hoi hang thang, hd trg kinh phi chdm soc, nudi dudng hang thang khi ddi tuong
thay do61 noi cu trir trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh.

Thoi gian giai quyét: 6 (ngay lam viéc) x 8 = 48 gio 1am viéc.

Thur tw N
N . ‘e cn ne " en Thoi gian thuc
cong Don vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viéc hien
viéc &

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo do1 ho so,
chuyén ho so dén lanh dao co quan chuyén moén
xu ly

Budéc 1 | Can bo tai BO phan mot ctra 04 gio lam vi¢e

Lanh dao phong giao viéc cho can bo tham dinh

\ 02 gid lam viée
ho so & i

Can bo thim dinh hd so, dy thao vin ban trinh

Buéc 2 | Phong Lao dong - TBXH 1anh dao phong xem xét

16 gid lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem Xét, trinh 1anh dao T
04 gio lam viée

UBND huyén ky duyét
Budc 3 | Lanh dao UBND huyén Xem xét, ky duyét ho so (ky s0) 16 gid lam viéc
Buéc 4 | Phong Lao dong - TBXH Lay s0, dong dau, chuyén B phan Mdt ctra 04 g10 lam viée
Buéc 5 | Can b tai Bo phan mét cira Vaﬁo 50 thef) doi k;et qud xu:’ ly cong viée K_hong tinh thoi
Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 48 gio 1am viéc




34. Thu tuc Thyc hién, diéu chinh, thoi hudng trg cap hang thang, hd trg kinh phi chiam séc, nudi dudng hang

thang;

Thoi gian giai quyét: 14 (ngay lam viéc) x 8 = 112 gio 1am viéc.

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viéc : j hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Bude 1 Cén bo tai B phan mot cira nhan, hen ngdy tra. Ghi vao s theo ddi hd so, 04 gits lam viéc
chuyén ho so dén 1anh dao co quan chuyén mén xir
ly
gémh dao phong giao viéc cho can bd tham dinh ho 04 gid lam vide
- Néu ho so chua hop 1€ thi Can bd chuy‘én n}én du
thao van ban tra 101 néu 10 ly do, yéu cau bd sung 16 it lam viee
hoé so, trinh Lanh dao phong xem xét ban hanh van & :
Budc 2 Phong Lao dong - TBXH ban tra 10i.
- Néu ho so day du, hop I¢ thi du thao van
ban/Quyét dinh trinh 1anh dao phong xem xét Ky | 48 gio lam viéc
ban hanh;
Lanh dao phong kiém tra, xem xét ho trinh 1anh e eA
A v A 06 gio lam viéc
dao huyén ky duyét
Budc 3 Lanh dao UBND huyén Xem x¢ét, ky duyét ho so (ky s0) 24 gi0 lam viéc
. Vién thu Van phong HDND | -« « X \ < 12 TSI
Budce 4 - UBND huyén Lay s0, dong dau, ban hanh van ban 6 gio lam viéc
Budc 5 Phong Lao dong - TBXH Chuyén Bd phan Mot ctra 4 gi0 lam viéc
Budc 6 Cén bo tai Bb phan mot cira \iao 80 theo doi két qua, tra két qua cho Cong dan, K_hong tinh thoi
to chure gian
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 112 git lam viéc




35. Thu tuc tro cap x4 hoi hang thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi d6i twong thay dbi
noi cu tra gitra cdc quan huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc thudc trung vong.

Thoi gian giai quyét: 8 (ngay lam viéc) x 8 = 64 giv 1am viéc.

Thur ty
cbng Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
viéc
Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so, ghi gidy bién
, Can bo tai BO phan mot nhan, hen ngdy tra. Ghi vao s theo déi hd so, T A
Buoc 1 \ 04 g10 lam viée
cua chuyén hé so dén lanh dao co quan chuyén mén xur
ly
gémh dao phong giao viéc cho can bd tham dinh ho 02 gits lam vide
- Néu hd so chua hop 1¢ thi Can bd chuyén rr}én du
thao van ban tra 101 néu 1o ly do, yéu cau bd sung
hé so, trinh Lanh dao phong xem xét ban hanh van | 16 gio lam vi¢e
Buéc2 | Phong Lao dong - TBXH | 40 ra 1ot
- Néu h0 so day du, hop 1& thi du thao van
ban/Quyét dinh trinh 1dnh dao phong xem xét ky | 14 gio lam viéc
ban hanh;
Lanh dao phong ki€ém tra, xem xét ho trinh lanh dao T ea
A 1w A 06 gio lam vi¢e
huyén ky duyét
Budéc 3 | Lanh dao UBND huyén Xem xé&t, ky duyét ho so (ky s0) 16 gid lam viéc
Budc4 | Phong Lao dong - TBXH | Lay s6, dong ddu, Chuyén Bo phan Mot ctra 6 gio lam viéc
Buges | Con PO 1 BOPhAR MO a0 6 theo doi, tra két qua Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio lam viée




Phu luc 2

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

~ CUA UBND CAC XA, THI TRAN
(Kem theo Quyeét dinh s6 4597/QD-UBND ngay 11/10/2021 cua UBND huyén)

A. DANH MUC
TT Tén quy trinh ndi bo

1. | Thi tuc HO trg hd kinh doanh phai tam ngimg kinh doanh do dai dich COVID-19

2. | Chuyén tré em dang dugc chiam soc thay thé tai co sé trg gitp x4 hoi dén ca nhan, gia dinh nhan chim soc
thay thé

3. | Thong bao nhan chim soc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh nhan chiam soc thay
thé 12 ngudi than thich cia tré em

4. | Pang ky nhan chiam soc thay thé cho tré em d6i voi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé
khong phai 1a nguoi than thich cua tré em

5. | Phé duyét ké hoach hd trg, can thi¢p ddi v6i tré em bi xAm hai hodc co nguy co bi bao luc, boc 10t, bo roi va
tré em c6 hoan canh dac biét

6. | Cham dit viéc chim soc thay thé cho tré em

7. | Ap dung cac bién phap can thiép khan cp hoic tam thoi cach ly tré em khoi méi truong hodc ngudi giy ton
hai cho tré em

8. | Cong nhan ho thoat ngheo , ho thoat cn nghéo trong ndm

9. | Cong nhan hd nghéo, hd cén nghéo phét sinh trong ndm

10. | Mién chap hanh Quyét dinh cai nghién bat budc tai cong dong

11. | Hoan chip hanh Quyét dinh cai nghién bat budc tai cong dong

12. | Quyét dinh quan 1y cai nghién ma ty tu nguyén tai Cong dong

13. | Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh

14. | Thi tuc ty quyén hudng trg cip, phy cap wu dai

15. | Xé4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cdt liét sy,don dé nghi tham viéng mo liét sy

16. | Tro gitp xa hoi dot xuét vé hd tro chi phi mai tang

17. | Tro gitp xa hoi dot xut vé hd tro 1am nha &, sira chita nha &

18. | Xac nhén h¢ gia dinh 1am néng nghiép, 1am nghiép c6 muc song trung binh giai doan 2016-2020 thudc dién
d6i twong ngan sach nha nudce hd trg dong bao hiém y té

19. Tlep nhan ddi tuong can su bao vé khan cap vao cac co so bao trg xa hoi

20. | Xéc dinh, x4c dinh lai mutrc d6 khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat

21. | Boi, cap lai gidy xac nhan khuyét tat




B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

1. Thu tyuc Hb trg ho kinh doanh phai tam ngimg kinh doanh do dai dich COVID-19

Thoi gian giai quyét: 12 ngay x 8 = 96 gio' 1am viéc

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc ) j i j thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Budce 1 Can bo tai BO phan mot cura nhéln,q hep nge‘ly tra. Ghi vao so theo doi ho so, | 4 gio lam vige
chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa xur ly
Budc 2 Lanh dao UBND xa Phan cong, giao viéc cong chirc Lao dong TBXH xa | 2 gio lam viéc
Budce 3 Céng chire Lao dong TBXH Tham du}h ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 8 gidr [am vide
UBND xa
Xac nhan vé Viéc tam ngung k@nh doanh cua h¢ kinh
Budc 4 UBND x& doanh; niém yet cong khai; tong hop, bao cao gui | 24 gio lam viéc
Chi cuc Thué.
Buses | Chice Thuékhuvge | S N o Oy ban nhan din oip huyen | 16 gid i vid
Thanh Liém - BinhLuc | & - Y pwyen | 108 :
tong hop.
. A Uy ban nhan dan cap huyén ra soat, tong hop, trinh T A
Buoce 6 UBND huyen Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh. 24 210 lam vige
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét danh sach va kinh phi ho trg; dong
Bude 7 Chu tich UBND tinh thot chi dao thuc hién ho trg. Truong hgp khong ho | 18 gio lam viée
trg, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thong bao
bang van ban va néu ro 1y do.
Budc 8 Cén b6 tai Bo phan mot cira Vao 80 thfeo d91 ke:[ qua xtr ly cong viéc, Tra két qua Kljgng tinh
cho t6 chure, ca nhan. thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 96 gio lam viéc




2. Thu tuc Chuyén tré em dang dugc cham soéc thay thé tai co s tro giap xa hoi dén c4 nhan, gia dinh nhan
cham soc thay the.

Thoi gian giai quyét: 12 ngay x 8 = 96 gio 1am viéc

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thwe hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Budc 1 Bd phan Mot ctra huyén nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo doi hd so, |4 gio lam vige
chuyén ho6 so dén Lanh dao UBND huyén

Chuyén ho so Phong Lao dong - TBXH xem xét,
kiém tra, doi chiéu

Budc 2 36 gio lam vige

UBND huyén

Tham dinh, chuyén ho so vé UBND xa
Xac minh, xem xét cac diéu kién cta cd nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé; néu du diéu kién thi

Budce 3 UBND x& ban hanh quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia | 56 gio lam viée
dinh nhan chim séc thay thé, dong thoi gui Quyét
dinh bao cdo UBND huy¢n.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 96 gio 1am viéc

3. Thi tuc Thong bao nhan cham soc thay thé cho tré em dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham
soc thay thé 1a nguo1i than thich cua tré em;

4. Thu tuc dang ky nhan cham soc thay thé cho tré em ddi véi c nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc
thay thé khong phai 1a nguoi than thich cua tré em

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay x 8 = 56 gid 1am viéc

Thir t . ‘. " ne A n Thoi gian
N Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc o1 s
cong viéc : ’ ’ : ’ thuc hién

N Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién o Tx o n
Budce 1 B§ phan Mot ¢t ~ ’ ) R 4 gid lam viéc
oe © phan Mot cua xa nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi ho so, glo VIE




chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Buéc2 | Linh dao UBND xi Phan cong, giao nhigm vu Cong chic Lao dong - | 4 .o 13, viac
' TBXH thim dinh & ;
Budc 3 Cone chite Lao done - Xac minh diéu kién, lya chon gia dinh cham séc, du
& e thio van ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND xi | 36 gi& 1am viée
TBXH , o
ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem xé&t, ky duyét ban hanh van ban 8 10 lam viéc
Budc 5 Cong chac Van phong, | Lay s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan e n
X o A 4 gio lam viéc
thong ké Mot cura
Bu6c6 1 g5 phan Mot cira Vio sb theo doi, tra két qua Khong —tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc

5. Phé duyét ké hoach hd trg, can thi¢p ddi véi tré em bi xAm hai hodc cd nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi va
tré em c6 hoan canh dac biét;

Thoi gian giai quyét: 04 ngay x 8 = 32 gio 1am viée

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

song hoac noi xay ra vu viéc, cha, me hodc nguoi
cham soc tré em dé xac dinh cac bién phap bao vé tré

Budce 1 Bo phan M{t ctra xa nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi hd so, |2 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Buéc2 | Lanh dao UBND xa Phan cong, giao nhiem vu Cong chirc Lao dong - | 5 ;o 15 viac
i TBXH tham dinh i
Budc 3 Cong chirc Lao dong - Xac minh, tiéq hanh vi¢c dérllh gié nguy co ban dau, . .
TBXH ' m~1’J:c do t(?n hai ctia tré em bao cdo Lanh dao UBND | 16 gio 1am viéc
Xa xem xet
Budc 4 Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chu tri cudc hop
véi cac ca nhén, to chic ¢6 trach nhiém bao vé tré
Lanh dao UBND xa em, dai dién dia ban dan cu noi tré em cu trd, sinh | 8 gio lam viée




em.

Budc 5 Cong chuc Lao dong - Du thao van ban trinh Lanh dao UBND xem xét ky R .
. 2 gio lam viéc
TBXH duyét
Budc 6 Cczng i:huc Vian phong, LaAy 0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan 2 i lam vide
thong ké Mot ctra
Buac7 B6 phan Mot ctra V4o s6 theo doi, tra két qua Kf‘lqng tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gio’ lam viéc

6. Thu tuc Cong nhan ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo trong nam;

7. Thu tuc Cong nhan ho ngheo, hd can ngheo phat sinh trong nam;

Thoi gian gidi quyét: 04 ngay x 8 = 32 gio' 1am viée

Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huong dén, tiép nhan ho so, ghi g1ay bién

Bude 1 B§ phan Mot ctra xa nhéan, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, | 4 gio 1am viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Phan cong Cong chirc Lao dong — TBXH Xa, giao
Budc 2 Lanh dao UBND xa nhiém vu Ban gidm ngheo cap xa to chirc tham dinh | 20 gio lam viéc
theo quy trinh, bao cdo Lanh dao UBND xa
Budc 3 Cong chtrc Lao dong - Du thao van ban trinh Lanh dao UBND xem xét ky T n
. 4 gi0 lam viéc
TBXH duyét
Budc 5 Lanh dao UBND xa Kiém tra, ky duyét van ban 2 gio lam viéc
Budc 6 C(ing E:hu:c Véan phong, LaAy O, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan 2 it lam vide
thong ké Mot cura
Buoc7 B6 phan Mot ctra Vao s6 theo ddi, tra két qua Kljgng tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gio lam viée




8. Thu tuc Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em:

Thoi gian giai quyét: 05 ngay x 8 = 40 gio 1am viéc

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc j ) j thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Budc 1 B§ phan Mot ctra xa nhafm,q hep ngéy trd. Ghi vao s6 theo doi ho so, |4 gio lam vige
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x&
Buéc2 | Lanh dao UBND xa Phan cong, giao nhiem vu Cong chie Lao dong - | 4 0o 15 viac
¢ 40 TBXH tham dinh & °
Buoc 3 Coéng chuc Lao dong - Du thao van ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND T A
< 1v A 16 g16 lam vige
TBXH xa ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem xé&t, ky duyét ban hanh van ban 12 10 lam viée
Buoc 5 Cong chac Van phong, | Lay s6, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan e A
X n e 4 gi0 lam viéc
thong ké MGt cura
Butc 6 B6 phan Mot ctra Vao sb theo doi, tra két qua thng tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio 1am viée

9. Thi tuc Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong hodc ngudi
gy ton hai cho tré em;

Thoi gian giai quyét: 12 gio' 1am viéc khi nhan dwoc thong tin

:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h?) s0, ghi giéy‘ bién 1,5 gios 1am
Budce 1 B6 phan Mét ctra xa nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo doi hd so, | ..
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4 viee
Budc 2 Lanh dao UBND xa %l’“}];a}r(ch f[)l?ﬁgr,n %111% nhi¢ém vy Cong chirc Lao dong - 1 gio lam viéc
Budc 3 Cong chuc Lao dong - kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang | 6 gid lam viéc




TBXH

mat an toan, mac d0 nguy co gay ton hai doi voi tré
em, danh gid nguy co ban dau, mic dd ton hai cta tré
em bao cdo Lanh dao UBND x4, du thao van ban

Ky duyét ban han hanh van ban, & dung céc bién

Bude 4 Lanh dao UBND xa phap can thiép khan cip hodc tam thoi cach ly tré em | 2 gid lam viéc
khoi moi trudng hodc ngudi gy ton hai cho tré em.
Budc 5 Cong chac Vian phong, | LAy s6, dong dau, ban hanh vin ban, chuyén b phan | 1,5 gid lam
théng ké Mot ctra viéce
Bude 6 B§ phan Mot ctra Vo so theo doi, tra két qua Kf‘lqng tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 gio l1am viéc

10. Thu tuc Mién chép hanh Quyét dinh cai nghién bét budc tai cong déng

11. Thu tuc Hoan chép hanh Quyét dinh cai nghién bét budc tai cong déng

Thoi gian gidi quyét: 2 ngay lam viéc x 8 = 16 gio' 1am viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

Budce 1 B6 phan Mét ctra xa nhém,q hep ngéy tra. Ghi vao s6 theo déi hod so, |2 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa
Phan cong, giao nhiém vy Coéng chirc Lao dong -
Budc 2 Lanh dao UBND xa TBXH, T6 truong T cong tac xem xét, thAm tra va | 6 gio lam viéce
trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap xa
Budce 3 Cong chuc Lao dong - Du thao van ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND o taea
< 1.v n 4 gio lam viéc
TBXH xa ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem x¢t, ky duyet ban hanh van ban 2 gi0 lam vige
Budc 5 Cong chac Vian phong, | Liy s6, dong ddu, ban hanh vin ban, chuyén bo phan 2 gid 1am vie
Z A gi0 lam viéc
thong ké Mot ctra
Bu6e® | g5 han Mot cira Vao sb theo ddi, tra két qua Khong —tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio lam viéc




12. Thi tuc Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy ty nguyén tai Cong dong;

13. Thu tuc Quyét dinh quan 1y cai nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh;

14. Thu tuc uy quyén huéng trg cip, phu cp vu dai;

15. Tha tuc Xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot liét sy, don dé nghi tham Viéng mo liét s¥;

16. Thu tuc Tro gitp xa hdi dot xudt vé hd tro chi phi mai tdng

17. Tha tuc Tro gitp xa hdi dot xuét vé hd tro 1am nha &, stra chita nha &;

Thoi gian gidi quyét: 1 ngay x 8 = 8 gio 1am viéc

Thu tw
cOng viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thure hién

Kiém tra, huéng din, tiép nhin h0 s0, ghi glay bién

Bude 1 B§ phan Mot cura xa nhén, hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, |2 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Phan cong, giao nhiém vy Cong chirc Lao dong —
. ~ ~ TBXH/ T6 truong T6 cong tac/Hoi dong xét duyét o qxe en
Buoc 2 Lanh dao UBND xa xem >§ét, tham tra va bdo cdo Chu tich Uy ban nhan 2 gio lam viée
dan cap xa
Budc 3 Cong chuc Lao dong - Du thao van ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND oA
~ 1 . 2 10 lam viée
TBXH xa ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xac nhan/Xem x&t, ky duyét ban hanh van ban 1 gi0 lam viéc
Budc 5 Cong chac Van phong, | Lay s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén b phan 1 oidr 1am vid
X n A gio lam viéc
thong ké Mot cura
Budc 6 Khéng tinh

B6 phan Mot ctra

Vo sb theo dai, tra két qua

thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

8 gio 1am viéc




18. Thu tyc Xac nhén h¢ gia dinh lam néng nghi¢p, 1am nghiép c6 muc song trung binh giai doan 2016-2020
thudc dién di twong ngan sach nha nude hd tro dong bao hiém vy té.

Thoi gian gidi quyét: 5 ngay x 8 = 40 gio 1am viéc

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc j i j thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Budc 1 B§ phan Mot ctra xa nhafm,? hep ngéy trd. Ghi vao s6 theo doi ho so, |4 gio lam vige
chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa
Phan cong, giao nhiém vy Coéng chirc Lao dong -
Budce 2 Lanh dao UBND xé TBXH; Ban giam nghéo cap x4 t6 chirc tharn dinh ho 24 gis lam viée
gia dinh c¢6 nhu cau tham gia bao hiém y té theo quy
trinh
Bude 3 Cong chtrc Lao dong - Dy thao vian ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND o Ta o n
X1 v A 4 gi0 lam viéc
TBXH xa ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem xé&t, ky duyét ban hanh van ban 4 gi0 lam viéc
Budc 5 Cong chac Van phong, | Lay so, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan A
X o e 4 gi0 lam viéc
thong ké Mot ctra
Butc 6 B6 phan Mot ctra Vao s6 theo di, tra két qua Kf‘lgng tinh
thoi gian
Tong thai gian gidi quyét TTHC 40 gio 1am viéc




19. Thu tuc Tiép nhan doi twong can sy bao v¢ khan cap vao cac co sé bao trg xa hoi

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

Budc 1 B§ phan Mot ctra xa nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi hd so,
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Budce 2 Lanh dao UBND xé ?féﬁ)l’(l l_::.f)ng, giao nhiém vy Cong chiuc Lao dong —
Buoc 3 Cong chuc Lao dong - Dy théo van ban/ Quyét dinh trinh Linh dao UBND
TBXH x4 ky duyét néu thudc quyén quan 1y
Budc 4 « Trinh UBND huyén hoac s& Lao dong — TBXH xem
UBND xa \ . 1. 2 A
ban hanh van ban theo tham quyén
Budc 5 Cong chac Vian phong, | LAy s6, dong dau, ban hanh vin ban, chuyén b phan
thong ké Mot cira
Budc 6 Bd phan Mot ctra Vo s6 theo ddi, tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20. Thu tuc Xac dinh, xac dinh lai mérc do khuyét tat va cAp Gidy xac nhan khuyét tat

Thoi gian giai quyét: 17 ngay x 8 = 136 gio' 1am viéc

Thir tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

Budce 1 B6 phan M{t ctra xa nhan, hen ngay trd. Ghi vao s6 theo ddi hd so, | 4 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND x4
Phan cong, giao nhiém vu Coéng chirc Lao dong — 112 oid lam
Budc 2 Lanh dao UBND xa TBXH tham dinh ho so; Tri¢u tap cac thanh vién, gui viee &

thong bao vé thoi gian va dia diém xac dinh mirc do




khuyét tat cho nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién
hop phép cta ho.

Budc 3 Cong chuc Lao dong - Du thao van ban/ Quyét dinh trinh Lanh dao UBND R oA
<1 A 8 gio lam vi¢e
TBXH xa ky duyét
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem x&t, ky duyét cap Gidy xac nhan khuyét tat 8 10 lam viéc
Budc 5 Cong chac Van phong, | Lay s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén b phan e n
X o A 4 gio lam viéc
thong ké Mot ctra
Bude 6 B6 phan Mot ctra Vao sb theo doi, tra két qua Kf‘lqng tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 i/(;’éc lam
21. Tha tuc: D6, cap lai gidy xac nhan khuyét tat
Thoi gian giai quyét: 2 ngay lam viéc x 8 = 16 gio 1am viée
Thu tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién

Budc 1 Bo phan M{t ctra xa nhafm,v hep nge‘ty tra. Ghi vao sb6 theo ddi ho so, |2 gio lam viéc
chuyén ho so dén Lanh dao UBND xa
Buéc2 | Lanh dao UBND xa Phan cong, giao nhiem vy Cong chirc Lao dong —| ¢ io 15 viac
~ TBXH thdm dinh hd so g VIS
Bude 3 '(Igl(_;,l;égl—(l: hirc Lao dong - Du théo van ban/ Gidy xac nhan khuyét tat 4 gi0 1am viéc
Budc 4 Lanh dao UBND xa Xem x¢€t, ky duyét ban hanh van ban 2 gio lam viéc
Budc 5 Cong chac Van phong, | Lay s0, dong dau, ban hanh van ban, chuyén bd phan e n
£ A N 2 gio lam viéc
thong ké Mot ctra
Bude 6 B6 phan Mot ctra Vao sb theo ddi, tra két qua thng tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc




