Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC THONG TIN - TRUYEN THONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND HUYEN
(Kem theo Quyét dinh so: 4603/QP-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 cua UBND huyén)

A. DANH MUC

1 Thu tuc hanh chinh Cap gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
cong

2 Thu tuc hanh chinh: Stra d6i, bo sung Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi
dién t&r cong cOng

3 Tha tuc hanh chinh Gia han Gidy chtmg nhin du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vy trd choi dién tur
cong cong

4 Tha tuc hanh chinh Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir
cong cong

5 | Tha tuc hanh chinh: Khai bao hoat dong co sé dich vu photocopy

Tha tuc hanh chinh: Thay d6i thong tin khai bao hoat dong co sé dich vu photocopy




B. QUY TRINH NOI BO
1. Thi tuc hanh chinh: Cip gidy chitng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
Ma s6 TTHC: TTTT 003

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée x 8 giv = 40 gio:

Budc Pon vi | Nguwoi thuc Thoi
thye hign | - thye hign hi¢n Noi dung cong viéc ?lll?rll Biéu miu/ két qua
hién

1.Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, giri phiéu - Pbi voi chﬁ‘diém la ca
hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chuc; nhan: PBon dé nghi cap
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém Mot cira G'lf‘y chimg nh?n du d}fu
va ho so gidy (trir trieong hop hé so nép truec tuyén). kien 1}"@“. dong . dlem
A A . A A , A ae ai X 1n cung cap dich vu tro choi

2.Ho so dé nghi cap gidy chung nhan du diéu kién didn tir oo A
R .2 Fan . R i€n tor cong cong theo
hoat dong di€ém cung cap dich vu tro choi dién tu Mau sé 05 Phu luc I ban
o cong cong bao gom: hanh kém theo Nghi dinh
_330 pl}an | chuva -Pon dé nghi cap giay chiing nhan; s6 27/2018/ND-CP ngay
tiép I}ha;n va, M inn -Ban sao c6 chung thuc gidy dang ky kinh doanh 01/3/2018 cua Chinh

tra két vién tiép % £ o . A A .
e ~ & | diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng; phu;

. qua gia1 | nhan va tra , L, , . N \ . Y S
Budce 1 quyét kétqua |- Ban sao c6 ching thuyc chirng minh nhan dan/thé | 04 gio | - D61 véi chu diém 1a to
TTHC cita | giai quyét | €20 cuoc cong dan/hd chiéu cta chu diém cép dich chue, doanh nghiép: Don
UBND TTHC vu tro choi dién tir cong cong d6i véi truong hop dé nghi cap Giay chirng

cap huyén

cht diém 1a c4 nhén;

-Ban sao c¢6 chung thuc ching minh nhan dan/thé
cin cudc cong dan/hd chiucta ca nhan dia dién
cho to chtic, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém
cép dich vu tro choi dién tir cong cong ddi vai
truong hop chii diém 14 6 chire, doanh nghiép.

nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich
vu tro chot dién tr cong
cong Theo Mau sé 06
Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6
27/2018/NDBCP ngay
01/3/2018 cua

Chinh phu




Lanh dao

04 gidy

Budc 2 Phong Nhén ho so va phan cong giai quyét
Dy thao Gidy chtng nhin
dua diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi
Phong . o RN o dién tur cong cong (Mau sb
Bude3 | Vin hoa va ChyAyen Xem XetZ tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua 16 gi¢y | 03 hodc MAu sé 04 tai Phu
Anp ti vien glal quyet luc T ban hanh kém theo
Théng tin b R
chp huyén Nghi dinh s6
27/2018/Nb-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu)
N Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 Lant} dao quy¢t trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén | 4 gidy
Phong | phu trach Phong ky phé duyét két qua
Lanh dao
. él;il:;n Gidy chung nhan du diéu
Buscs | ~BNP | hutrach | Ky, phé duyét két qua th tuc hanh chinh 4 gioy | Kién hoat dong diém cung
cap huyén Phong cap dich vy tro choi dién tir
Van hoa - cong cong
TT
) ‘ Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua Gidy chimg nhan di didu
Vién phong (di¢n tir va gzay) cho Phong Van hoa va Thong tin A . 2
. . .. | kién hoat dong di€m cung
Budc 6 UBND Vién thu | cap huyén (dé luu) va Chuyén vién tiép nhan va | 4gid |z .. . -
X n cap dich vu tro choi dién tu
cap huyén tra két qua cia B phan tiép nhan va tra két qua cone con
cia UBND cép huyén g cong
33 © pl}@n \ CaI} b0 t lel? -Xac nhan trén ph?m mém Mot cua; G.lAa Y chungA nhan‘ Rdu dicu
, tiép nhan va| nhan va tra A AR L., . , , .. | kién hoat dong di€ém cung
Buéce 7 s AL x, . | -Tra két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh chocd | 4 gio | z .. A S oaa
tra két qua két qua N cap dich vu tro choi dién tu
huve nhan/ t6 chuec. A A
uyén cong cong




2. Thii tuc hanh chinh: Sira ddi, b6 sung Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién

tir cong cong

- Mi s6 TTHC: VH004

- Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc x 8 gio' = 16 gio

Budc Ponvi | Nguoi thue Thoi
thyc hign | thye hien hi¢n NOi dung cong viéc ?lll?rr; Biéu miu/ két qua
hién
1.Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, -Dbi voi chi diém 13 ca nhan: Pon
guri phiéu hen tra cho ca nhan/ to chuc; dé nghi stra doi, bo sung Gidy
S6 héa hod so, chuyén hd so trén phan chtrng nhan du diéu kién hoat dong
mém Mot cira va ho so gidy (trir truong diém cung cap dich vu tro choi
o hop hé so nép trie tuyén)cho Phong Vian dién tir cong cong theo Mau s6 07
Bo plAlan | Chuyén | héa va Thong tin cap huyén xt Iy ho so. - Phu luc I ban hanh kem theo Nghi
tep nti(ap V8 vientiép |2.Hd so d& nghi sra déi, bd sung Gidy dinh s6 27/2018/ND-CP ngay
qtlrlz gf;i nhdn va tré | chig nhn du diéu kién hoat dong diém 01/3/2018 cita Chinh phii;
Budce 1 quyét kétqua |cung cép dich vu tro choi dién tr cong 2gi0 | -Doi v6i chu diém 1§‘1 to chirc,
TTHC ciia | qua giai | cong bao gom: doanh nghiép: Don dé nghi stra
UBND quyét -Pon & nghi sira doi, bd sung ndi dung ddi, bod sung Gidy chimg nhan du
cép huyén TTHC | gidy chitng nhan; diéu kién hoat dong diém cung cap
-Céc tai liéu c6 lién quan dén céac thong tin dich vu tro choi dién tir cong cong
thay d6i (néu co). theo Mau s6 08 - Phu luc I bar}
hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 cua Chinh phu.
Phong Van | Lanh dao . . . 2 gio
Budc 2 hoa Phong Nhéan ho so va phan cong gidi quyét




va Thong

t}lln cap Dy thao Gidy chimg nhan du
. e Chuyén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két .\ dicu kl? n hoat d()ng‘ dle“.l
Budc 3 vian qua gidi quyét 4 gi0 | cung cap dich vu tro choi
dién tr cong cong (sura doi,
b6 sung) (Mau sd 03 hoic
Mau s6 04 tai Phu luc I bal}
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két hanh kem theo Ngh} dinh s6
, Lanh dao | qué gidi quyét truée khi trinh Lanh dao | . | 27/2018/ND-CP ngay
Buoc 4 Phong | UBND cép huyén phuy trach Phong 2 gi6 | 01/3/2018 cua Chinh phu)
ky phé duyét két qua
Lanh dao
UBND
cap huyén Gidy chung nhan du diéu
, UBND phu trach , R o X o . , . kién hoat dong diém cung
Budc 5 . ép huyén Phong Ky, phé duyét két qua thu tuc hanh chinh 2 gio . ép dich vu tré choi dién ti
Vin hoa va cong cong (sua doi, bd sung)
Thoéng
tin
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén iy , A e aih
Van phong két qua (dién tir va giéy) cho Phong Van kG 1ayhch1:1(1igA nh?;du dicu
Budc 6 UBND | Vanthu |héa va Thong tin cap huyén (dé luu) va | 2gio | o0 08t dongdiem cung
cap huyén Chuyén vién tiép nhan va tra két qua giai cap dlfh v ter C?.O ! d;wn t
quyét TTHC ctiia UBND cép huyén cong cong (stra doi, bO sung)
Bo phan | B phan
ti€p nhan va tiép
qtlrlz I;étli nhl?; va :[ra - Xé4c nhan trén phan mém Mot cira; Qiay chu’n% nhar'lxdu dicu
, KEt qua L X s Lo, . , . kién hoat dong diém cung
Budc 7 huyén tiép huyén -Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh | 2 gio c ép dich vu trd choi dién ti

cho ca nhan/ t6 chuec.

cong cong (sua doi, bo sung)




3. Thii tuc hanh chinh: Gia han Giiy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi di¢n tir cong cong
- Ma s6 TTHC:VH005

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio

Budéc | Don vi thwe | Nguwoi thue Thoi
ﬂig: hi¢n hi¢n Noi dung cong viéc ?lll?r: Biéu miu/ két qua
hi€én
1.Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, -Déi v6i chu diém 14 c4 nhén:
giri phiéu hen tra cho c4 nhan/ t6 chirc; Pon d¢ nghi gia han Gidy chimg
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan nhan du di€u kién hoat dong
mém Mot cira va ho so gidy (trir trweong diém cung cap dich vu tro choi
y hop hé so ndp truc tuyén). dién tr cong cong ‘theo Méu sO
Bo phan tiép Chuyén 2.Ho so dé nghi gia han Gidy chiing nhan 09 Phu luc 1 lzan hanh kem theo
n};an vatra vién tiép | du diéu kién hoat dong diém cung cap Ng‘hl dinh s6 27/ 201 8/N D'C;P
ket qua glat |- s va tra | dich vu tro choi dién tir cong cong bao | neay 01/3/2018 cua Chm?h phu;
Budc 1 quycet 1At qui gbm: 2gi0 | -Doi véi chi diem 14 t6 chic,
TTHC cua giai quyét | - Pon dé nghi gia han gidy chimg nhan; - doanh nghicp: Don dé nghi gia
UBNDcdp | "rrie | Ban sao c6 ching thuc chimg minh nhan han Giay ching nhan du dicu
huyén dan/thé can cudc cong dan/hd chiéu cua kién hoat dong diém cung cap
chu diém 14 c4 nhan. dich vy tro choi dién tur cong
cong theo Mau s6 10 Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018
cua Chinh phu.
) Phong Van | Lanh dao o o . 2 gio
Budce 2 hoa va Phong Nhan ho so va phan cong giai quyet
Thong tin Duy thao Quyét dinh gia han Gidy
cﬁp huyén chirng nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro
Bude 3 Chuyén | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, dy thao két 4 it choi dién tr cong cong (theo
Vién qua giai quyét Mau s6 11 tai Phy luc I - ban
hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018
cua Chinh phu)




Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két

Buéc 4 Lanh dao | qua gidi guyét trudce khi trinh Lanh dao 7 i
¢ Phong | UBND cép huyén phu trach Phong ky phé g
duyét két qua
Lanh dao
UBND
cap huyén Quyét dinh gia han Gidy ching
, UBNDcép | phutrach | . .. . . . . ) .. |nhin du diéu kién hoat dong
Budc 5 huyén Phong Ky, phé duyét két qua thu tuc hanh chinh | 2 gid diém cung cdp dich vu tro choi
Van hoa va dién tir cong cong
Thong
tin
Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén
. . két qua (dién tw va giay) cho Phong Van Quyét dinh gia han Gidy ching
Vién phong s LA . Z A 2 \ ; A S A
, £ . hoa va Thong tin cap huyén (dé luu) va .. | nhan du diéu kién hoat dong
Buéc 6 | UBNDcap | Vanthu N A X A v | 2810 | L2 2o . ;
o Chuyén vién ti€ép nhan va tra két qua giai diém cung cap dich vu tro choi
huyén z ) A n A A
quyet TTHC cua dién tur cong cong
UBND cép huyén
B6 phén tiép .
nhan va tra C_:ljuyin it dinh oia han Giav cht
ket qua giai | ¥°H P 1 Xac nhan trén phan mém Mot cira; QuAyet Hh ga nan iay chtng
. &t nhan va tra 1 Ay o ea X o \ . .. | nhan du diéu kién hoat dong
Budce 7 quy K&t qua -Tra két qua giai quy¢t thu tyc hanh chinh | 2 gio didm cune cAp dich vu trd choi
TTHCcia | .0 4% | cho ca nhan/ t chitc. Gion o i
UBND cip g TTqHé ién tir coOng cong

huyén




4. Thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhin di diéu ki¢n hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
- Ma s6 TTHC: TTTT006
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio

Buwéc | Don vi thue Nguwoi Thoi
:ﬂglf hi¢n thyc hign Néi dung cong viée ?lll?r: Biéu miu/ két qua
hi€én
1. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho -Dbi voi chi diém 14 ca nhan: Pon dé
so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ to nghi céap lai Gidy chtrng nhan du diéu
churc; kién hoat dong diém cung cap dich vu
Sé hoa ho so, chuyén ho so trén phan tro 105101 }?iéln t&ICI(;)ng ﬁ@n}gl Eleo 1\;[1511
A pa ~ | mém Mot ctra va hd so glay (trie s0 12 Phu luc I ban hanh kem theo
Bn(ilgll %,I; ttlrzp V(iQS)t/%r; tmm’ng hop hé so nop truc tuyen) Nghi dml{ 56’ 27/ ?QIS/ND'CP
, két qua giai | nhan va tra | 2. HO so d@ nghi cap lai Gidy chimg | 01/3/2018 ctia Chinh phu;

Buoe 1 | 0 1v&t TTHC | kétqua |nhan di diéu kién hoat dong diém | 2810 | -Doi voi chu diem 1a t6 chirc, doanh
ctia UBND | giai quyét | cung cap dich vy tro choi dién tur ngl,nép: EZ(rn Eié Eghl 'fép lai qlﬁy
cap huyén TTHC | cong cong bao gom:  Don dé nghi ch}rng nhan fiu Q1eu k1¢n‘ hoat.dc_)'rAlg

cép lai gidy chimg nhan diém cung cap dich vu tro choi dién
tir cong cong theo Mau s6 13 Phu luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s
27/2018/NDb-CP  01/3/2018  cua
Chinh phu.
Budce 2 Ph(‘){qg \(én Lﬁnl} dao | Nhan ho so va phan cong giai quyét 2 gio
hoa va Phong
. Thong tin cép Chuyén Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du| 4 gio
Budce 3 huyén vién thao két qua giai quyét
Tham dinh, xem xét, xac nhan du Du thao G1ay chirmg nhan du diéu kién
Lanh dao | 1ha0 két qua giai quyét trudc khi trinh hﬁat gong diém cung cap, dllch vu tro

Buéc 4 phong | Lanh dao UBND cip huyén phu | 2gio | © oi dién tir cong cong (cap lai)

trach Phong ky phé duy¢t két qua




Lanh dao

UBND cép
, UBND cép | MW PRY | o She duyét két qua thit tuc hanh .| Gidy chimg nhan du diéu kién hoat
Budce 5 . trach ] 2 gid | dong diém cung cap dich vu tro choi
huyén N chinh A A 201
Phong dién tr cong cong (cap lai)
Van hoa va
Thong tin
Vao §6 van ban, dong dau, ky so,
L chuyén két qua (dién tir va gidy) cho
Budce 6 \{Ja];ﬁ]gonfg Vin th Phong Vin héa va Thong tin cip 5 gic
uoc it cap | Vanthtr | hyyen (dé luu) va Chuyén vién tiép | = 8%
uyen nhan va tra két qua giai quyét P s
TTHC ctia UBND cép huyén Giay chimg nhan du diu kién hoat
X - : dong diém cung cap dich vu tro choi
Bo phan ti€p |  Chuyén A A A £ 1.
AN Y dién tur cong cong (cap lai)
nhnvatra | vién ticp LA A 1A A A o
X » s A« .| -Xé&c nhan trén phan mém Mot cura;
] két qua giai | nhan va tra oy Ae o g £, 1o \ -
Budce 7 quyét TTHC | Két qué -Tlrra ket qua gidi quy;et tl}u tuc hanh 2 gio
cua UBND | giai quydt chinh cho cé& nhan/ t6 chirc.
cap huyén TTHC




-Mi s TTHC: TTTTO1

5. Thiu tuc hanh chinh: Khai bao hoat dong co’ sé dich vu photocopy

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio:

Budc thue Ponvi | Nguwoi thuc . R n Thoi gian X X .
hién thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua
|| T b i o
tiep nhén | Chuyén AR y . . P 3 . ' s¢ dich vu photocopy
va trda két| vien ti ép cu:aﬁrva ho so giay (tru truong hop ho so nop truc (Miu s & 13 - Phu Iuc
Bude 1 qua giéi nhén va tra tuy e;a) ' o X o 4 gi0 ngay | ban hanh kém theo ,
quyét két qua | 2.HO so khai bao‘hoat dong co so dich vy lam viéc | Nghi dinh b
TTHC cua | gjai quyét | photocopy bao gom: 25/2018/ND-CP  ngay
UBND TTHC To khai hoat dong co s& dich vu photocopy 28/02/2018 cua Chinh
cap huyén theo mau quy dinh (02 ban) phit)
Budc 2 Phong L;ﬁ%fgo Nhén ho so va phan cong giai quyét 4810
Vian hoa va
, Thong tin Chuyén | Xir Iy ho so, cap nhat thong tin trong t& khai vao N
Budce 3 A A A 2 1m 11 A ) \ x s 1 8g10
cap huyén Vién co s¢ dir liéu ctia Phong dé quan ly




6. Thii tuc hanh chinh: Thay déi thong tin khai bao hoat dong co sé dich vu photocopy
- Ma s6 TTHC: TTTT002

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée x 8 gio' = 16 giv

Budc thuc Don vi Nguoi thuc . . n Thoi gian| _ ; x X )
hién thuc hién hién NOi dung cong viéc hue hién Bi¢u mau/ két qua
B phan | Chuyénvién | 1. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; Td khai thay doi
) tiép nhan va| tiép nhan va | S hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém Mot .| thong tin co s¢ dich
Budce 1 2 1A 114 2 LA a1 oiail e 3 A & . . A A 4 gio x
tra k&t qua | tra ket qua giai| ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so np truc vu photocopy (Mau
giai quyet | myén) s6 14 - Phy lyc ban
quyét TTHC ciia | 2. H6 so khai bao thay do6i thong tin co s¢ dich hanh kém theo Nghi
TTHC cua vu photocopy bao gom: dinh s
'UBND Té khai thay déi thong tin co so dich vy 25/2018/ND-CP
cap huyén photocopy theo mau quy dinh (02 ban) ngay 28/02/2018
cua Chinh phu)
. Phong Lanh dao s A B 4 gio
Budc 2 Vin hoa va Phong Nhéan ho so va phan cong giai quyét
Thong tin .
Buéce 3 cap huyén Chuyén vién Xu 1y ho so, cap nhat thong tin trong to khai vao 8 gid

co s¢ dit lidu ciia Phong dé quan 1y




